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(piecze¢ nagtowkowa inspekiora pracy)

Nrrej. 030099-53-K039-Ns/20

NOTATKA URZEDOWA Z KONTROLI

E pracodawcy"’ D gﬁig(jfng,y hiebgdgcego D innego podmiotu”
. 63 : ; ) - przedsigbiorcy niebgdgcego
wydzielonej jednostki organizacyjnej: D pracodawcy I:l pracodawca”®
REGON: 00102119700000 NIP 5831237173

Na podstawie art. 24 ust. 1, w zwigzku z art. 31 ust. 10 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r.
o Panstwowej Inspekcji Pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1251)

starszy mspektor pracy - Beata Brzozowska
T (vt sluzbowy oraz imie i nazwisko inspektora pracy)

dziatajgcy w ramach terytorialnej wiasciwoéci Okregowego Inspektoratu Pracy w Gdarisku
przeprowadzit kontrole w:
IZBA ADMINISTRACJI SKARBOWEJ W GDANSKU

{naz wa podmrolu kontmlowanego)

80 831 GDANSK, UL. DLUGA 75/76

(adres podm/olu kontrolowanego)
" (nazwa wydzielonej jednostki podmiotu kontrolowanego)
' (adres wydzielonej jednostki podmiotu kontrolowanego)
Tomasz Staboszowski
" (imig i nazwisko osoby reprezeniujacej podmiot kontrolowany,)
Dyrektor

(nazwa organu reprezentujgcego podmiot kontrolowany) ™

Data rozpoczecia dziatalnosci przez podmiot kontrolowany:01.03.2017;

Data objecia stanowiska przez osobg lub powotania organu reprezentujgcego podmiot
kontrolowany: 16.04.2020

Kontrole przeprowadzono w dniu(ach):
16.09.2020 r.

" (oznaczenie dni, w ktérych przeprowadzono kontrolg)

Liczba:pracujgcych: 123, w tym:
e na podstawie umow cywilno-prawnych: 0,
e 0s6b prowadzacych jednoosobowo dziatalno$¢ gospodarczg: 0,
e cudzoziemcow: 0,

e zatrudnionych w ramach stosunku pracy: 123, w tym: kobiet: 109,
miodocianych: 0, niepetnosprawnych: 9,

w kontrolowanym podmiocie.



Data poprzedniej kontroli: luty 2020

1. W czasie kontroli sprawdzono realizacje uprzednich decyzji i wystapien organéw Paristwowej
Inspekcji Pracy oraz wnioskoéw, zalecen i decyzji organéw kontroli i nadzoru nad warunkami pracy:
Ze wzgledu na fakt, ze kontrola zostata przeprowadzona w budynku Il Urzedu Skarbowego
odstgpiono od sprawdzania realizacji zalecen pokontrolnych.

2. W czasie kontroli stwierdzono, co nastepuje:

Izba Administracji Skarbowej ma swojg siedzibe w Gdansku, ul. Dluga 75/76.

Kontrole przeprowadzono w |l Urzedzie Skarbowym w Gdansku, przy ul. Zaglowa 2. Naczelnikiem
Il Urzedu Skarbowego od dnia 01.08.2018 r. jest p. Bohdan Kaczmaryk.

Ustalono, ze wszystkie dokumenty zwigzane z zatrudnianiem pracownikéw znajdujg sie w Izbie
Administracyjno Skarbowej w Gdansku. Na miejscu w Il Urzedzie Skarbowym nie prowadzi sie
zadnej dokumentacji pracownicze;.

U pracodawcy dziatajg organizacje zwigzkowe — NSZZ Solidarnos¢, Zaktadowa Organizacja
Izbowa ZZ Celnicy PL, Ogolnopolski Migdzyzaktadowy Zwigzek Zawodowy Pracownikéw
Egzekucji i Poboru, Zwigzek Zawodowy Funkcjonariuszy i Pracownikéw Izby Administracji
Skarbowej w Gdarnsku, Zwigzek Zawodowy Pracownikéw Skarbowych w Izbie Administracji
Skarbowej w Gdansku

Ze wzgledu na zakres kontroli inspektor pracy odstapit od kontaktu z organizacjami zwigzkowymi.

Stuzba bhp - szescioosobowa komoérka Dziat Bezpieczenstwa i Higieny Pracy. Kierownikiem
dziatu jest p. Julian Drywa - Gtéwny Specjalista ds. BHP.

Ustalenia kontroli.

Dzialania podejmowana przez zaklad pracy w celu zapewnienia osobom pracujacym
odpowiedniego poziomu bezpieczernstwa i higieny pracy w czasie pandemii.

W dniu 16.09.2020 r. przeprowadzono wizytacje w Ill Urzedzie Skarbowym w Gdarsku.

Okazano Zbiér dokumentéw zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa pracownikow oraz
ciggtosci pracy w zwigzku z zagrozeniem epidemiologicznym koronawirusem SARS CoV - 2 w
Izbie Administracji Skarbowej w Gdansku.

Okazano aktualizacje Ocene ryzyka zawodowego — z sierpnia 2020 r. Aktualizacja zawiera
zagrozenia dla stanowisk pracy / stuzby potencjalnie zagrozonych koronawirusem SARS — COV- 2
bez wzgledu na miejsce $wiadczenia pracy/ petnienia stuzby.

Pracownicy z zaktualizowang oceng ryzyka zostali zapoznani drogg elektroniczng.

Okazano Decyzje nr 50/2020 Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Gdansku z dnia
18.03.2020 r. w sprawie powotania Zespotu Koordynatorow Terenowych zabezpieczenia procesu
zorganizowania punktow skiadowania i ich biezacego zaopatrywania w $rodki ochrony
indywidualnej jednorazowego uzycia oraz kontroli redystrybucji tych $rodkéw na potrzeby
wynikajgce z zagrozenia epidemicznego zwigzanego z konronawirusem SARS - CoV - 2.

Okazano Decyzje nr 51/2020 Dyrektora lzby Administracji Skarbowej w Gdansku z dnia
19.03.2020 r. w sprawie czasu pracy / stuzby w Izbie Administracji Skarbowej w Gdansku w
okresie zagrozenia epidemicznego, na mocy ktérej wprowadzono ruchomy czas pracy

Okazano Decyzje nr 52/2020 Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Gdansku z dnia
20.03.2020 r w sprawie wprowadzenia Procedury postgepowania z odpadami $rodkéw ochrony
indywidualnej jednorazowego uzytku zastosowanych przy zapobieganiu zakazeniem
koronawirusem SARS CoV - 2 w Izbie Adminisjracji Skarbowej w Gdarsku.

Okazano Decyzje nr 53/2020 Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Gdansku z dnia
20.03.2020 r w sprawie wprowadzania pracy zdalnej w Izbie Administracji Skarbowej w Gdansku w
okresie zagrozenia epidemicznego.
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Przy pracy zdalnej zatrudnieni sg gtownie informatycy i osoby wyizolowane w ramach
wewnetrznego postepowania epidemicznego ( ok 100 oséb w catej Izbie Administracji Skarbowej )

W czasie kontroli ustalono:

- przy wejsciu do budynku zapewniono srodki dezynfekujgce do rak dla wchodzgcych pracownikow
i interesantow,

- w pokojach zapewniono odlegtosci pomiedzy zatrudnionymi pracownikami,

- pracownikom zapewniono maseczki wielorazowego uzytku i przytbice wedtug preferenciji

- pracownikom wykonujacym prace przy kontakcie z klientem zapewniono rekawiczki jednorazowe,
- przy poruszaniu sie¢ po ciggach komunikacyjnych pracownikom zalecono korzystanie z $rodkow
ochrony twarzy, ale od 01.10.2020 r. bedzie to obligatoryjne,

- przy urzadzeniach wspélnych na ciggach komunikacyjnych np. ksero zapewniono s$rodki do
dezynfekcji rak

- kontakt z klientami odbywa sie¢ w wydzielonym pomieszczeniu. Pracownicy Urzedu oddzieleni s3
od interesantow ostonami z plexi. Dodatkowo czynne jest, co drugie okienko dla interesantéw.
Wprowadzono ograniczenia liczby interesantdw w pomieszczeniu

- pracownikom zalecono ograniczenie kontaktow osobistych na rzecz kontaktu elektronicznego

- zapewniono karty charakterystyki stosowanych preparatow

- interesantom zapewniono ptyny do dezynfekcji, nie zapewniono im rekawiczek jednorazowych

- klienci, ktérzy wchodza do urzedu i nie posiadajg wlasnych srodkéw ochrony twarzy zostajg w
nie wyposazeni.

3. W czasie kontroli sprawdzono/nie sprawdzano'” tozsamosg:

(dane osoby legitymowanej oraz okreslenie czasu, miejsca i przyczyny legitymowania)
4. W czasie kontroli udzielono/nie udzielono“* porad:
-z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy. ,
-z zakresu prawnej ochrony pracy: ,
w tym z zakresu legalno$ci zatrudnienia:

5. Do notatki urzedowej zatacza sie/nie zalgcza sie”” zatgcznikéw: , stanowigcych skiadowg
czes¢ notatki:

(wyszczegéinienie zatacznikéw)

6. Kontrole przeprowadzono w obecnosci:
Naczelnika p. Bohdana Kaczmaryka i p. Juliana Drywy - Gtéwnego Specjalisty ds. BHP.

7. Notatke urzedowg sporzgdzono w 2 egzemplarzach.

. s TARSZY INSPEKTOR PRACY
Na tym notatke urzedowg zakonczono. Gl -
n |\
GdahSk. dnia 16092020 ......... CaIG -BrapdoWSKE o oveennen.

(podpis i piecze¢ inspektora pracy)

Notatke urzedowg doreczono w dniu _l Lv_ < Oi . ?’»_3_ D) T

" — odpowiednig pozycje zaznaczyé
™ — niepotrzebne skresli¢
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