
Karta Usługi
Urząd Skarbowy w Kościerzynie

Pełnomocnictwo

Co przygotować?
Pełnomocnictwo lub urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa oraz dowód wniesienia opłaty skarbowej. 
Pełnomocnictwo może być ogólne, szczególne albo do doręczeń.

Pełnomocnictwo wskazuje dane identyfikujące mocodawcę, w tym jego identyfikator podatkowy, dane 
identyfikujące pełnomocnika, w tym jego identyfikator podatkowy, a w przypadku nierezydenta – numer i serię 
paszportu lub innego dokumentu lub innego dokumentu potwierdzającego tożsamość lub inny numer 
identyfikacyjny, o ile nie posiada identyfikatora podatkowego, adres tego pełnomocnika do doręczeń w kraju, a w 
przypadku adwokata, radcy prawnego lub doradcy podatkowego – także jego adres elektroniczny.

Ile czasu to zajmie?
Od dnia otrzymania pełnomocnictwa urząd będzie kontaktował się z pełnomocnikiem w zakresie spraw objętych 
tym pełnomocnictwem.

Ile to kosztuje?
Złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub urzędowo poświadczonego odpisu 
pełnomocnictwa w formie papierowej podlega opłacie skarbowej w wysokości 17 zł.
Opłatę skarbową możesz uiścić:

 gotówką w kasie Urzędu Miasta w Kościerzynie
 przelewem na konto Urzędu Miasta w Kościerzynie nr 13 8328 0007 2001 0008 0884 0024 

w tytule wpisując „opłata za pełnomocnictwo lub opłata  skarbowa za urzędowo uwierzytelniony odpis 
pełnomocnictwa”. 
Opłatę skarbową może wnieść pełnomocnik.

Złożenie pełnomocnictwa udzielonego małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu nie podlega opłacie 
skarbowej.

Złożenie pełnomocnictwa ogólnego, jego zmiana, odwołanie lub wypowiedzenie w formie elektronicznej jest 
zwolnione z opłaty skarbowej. 

Jakie są terminy?
Pełnomocnictwo złóż w dowolnym dla Ciebie momencie.

Jak to zrobić?
Pełnomocnictwo w formie papierowej: dostarcz do urzędu skarbowego w Kościerzynie. 

Możesz to zrobić: 

● osobiście – umów wizytę, aby przyjść na wizytę bez kolejek

● listownie – za pośrednictwem operatora pocztowego

Wniosek składany w formie papierowej podpisz ręcznie w przeznaczonej do tego pozycji. Złóż w Urzędzie 
Skarbowym w Kościerzynie ul. Staszica 6, 83-400 Kościerzyna 



Pełnomocnictwo w formie elektronicznej: 

Możesz to zrobić:

● za pośrednictwem serwisu e-Urząd Skarbowy

● za pośrednictwem platformy usług administracji publicznej e-PUAP

Wyraź zgodę na e-Korespondencję w e-Urzędzie Skarbowym i odbieraj dokumenty na swoim koncie. 

Czas realizacji:
Niezwłocznie po prawidłowo złożonym pełnomocnictwie
Informacje dodatkowe:
Szczegółowe informacje w sprawie udzielania, zmieniania bądź odwoływania pełnomocnictw: ogólnych, 

szczególnych, do doręczeń, do podpisywania e-deklaracji, do podpisywania deklaracji papierowych znajdziesz na 

stronie: www.biznes.gov.pl

Szczegółowe informacje w sprawie można uzyskać pod numerem telefonu:
Dział Czynności Analitycznych i Sprawdzających oraz Identyfikacji i Rejestracji Podatkowej:                                   tel. 
(58) 680-89-09 

Akty prawne:
1. Ustawa Ordynacja podatkowa.
2. Ustawa o opłacie skarbowej.
3. Rozporządzenie Ministra Finansów w sprawie zapłaty opłaty skarbowej.


