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Szanowna Pani

Archiwum Panstwowe w Gdansku przesyta w zalgczeniu wystapienia pokontrolne
dotyczace kontroli postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego
zasobu archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng powstalg i zgromadzong w Izbie Administracji

Skarbowej w Gdansku.

Z wyrazami szacunku,

DYREKTOR
X

mgr Piotr Wierzbicki .
Zalaczniki:
1. Egzemplarz wystapien pokontrolnych

Osoba prowadzaca sprawe:
Pani Izabela Ziomek-Smolana; email: iziomek-smolana@gdansk.ap.gov.pl

@1n % Szukad w Archiwach |Plgg

Archiwum Panstwowe w Getansku - ul. Watowa 5,80-858 Gdansk telefon: (58) 301-74-63/64; email:
apgda@gdansk.ap.gov.pl; www.gdansk.ap.gov.pl
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..... ie pokontrolne 04.421.54.2021 - Egz. nr A
Archiwum Panstwowe w - 0. uL Watowa 5, skr.poczt40l
Gdansku ’ 80-858 Gdansk
Nazwa archiwum Odadziat Identyfikator (systemowy) Adres
panstwowego
140.93 2022-05-10 04.421.54.2021 - 138

Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art 28 ust 1 pkt 3 ustawy z dnia 14lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym
i archiwach (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Izba Administracji Skarbowej w Gdansku 1630
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
ul Dluga 75/76,80-831 Gdansk 001021197000
Adres jednostki kontrolowanej 00
REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Izabela Ziomek-Smolana kierownik Oddziatu Nadzoru 37/2021 021-09-28
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia ata wystawienia
do kontroli upowaznienia
Data kontroli
2021-11-16 2021-11-16
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych przerwami
w kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do panstwowego zasobu archiwalnego i

dokumentacjg niearchiwalng powstatg i zgromadzong w Izbie Administracji Skarbowej w Gdansku
Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
Przedmiotem kontroli byta realizacja przez Izbe Administracji Skarbowej w Gdansku zapiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. W szczegdlnosci kontroli poddano funkcjonowanie i zorganizowanie
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archiwum zakladowego oraz stan przestrzegania przepiséw kancelaryjno-archiwalnych przez pracownikéw komorek
organizacyjnych jednostki. W toku kontroli stwierdzono, ze:

+ W zasobie archiwum zaktadowego znajduje sie dokumentacja wtasna, odziedziczona w ramach sukcesji czynnej po
poprzednikach oraz zdeponowana przez jednostki organizacyjne Urzedu. Akta wytworzono w latach 19702021.
Kategoria A stanowi ok. 410 mb; kategoria B, B50 i BE50 ok. 1039 mb.

* Czynnosci kancelaryjne w Urzedzie przebiegajg dwutorowo. System tradycyjny wspomagany jest przy pomocy
Systemu Zarzgdzania Dokumentacja, ktory stuzy do rejestracji, ewidencji oraz obiegu korespondencji przychodzace;j
i wychodzgcej, zaktadania i prowadzenia spraw, sporzgdzania spiséw spraw, prowadzenia rejestrow. Na podstawie
skontrolowanych teczek spraw mozna stwierdzi¢, ze przepisy kancelaryjne stosowane sg prawidtowo. Klasyfikacja i
kwalifikacja przeprowadzana jest zgodnie z obowigzujagcym jednolitym rzeczowym wykazem akt. Dodatkowo
czynnosci kancelaryjne wspierane sg przez systemy dziedzinowe.

+ Dokumenty trafiajg do archiwum zaktadowego regularnie. Komorki organizacyjne porzadkuja samodzielnie
dokumentacje przed przekazaniem do archiwum zaktadowego.

« Ewidencja archiwum zaktadowego jest kompletna, w Urzedzie prowadzi sie niezbedne srodki ewidencyjne. Catos¢
akt kat A i B zostata zewidencjonowana na spisach zdawczo-odbiorczych.

» Udostepnianie akt odbywa sie wytgcznie za wiedzg archiwisty zaktadowego.

+ Brakowanie dokumentéw odbywa sie w oparciu o obowigzujace przepisy, za zgodg i wiedzg Archiwum
Panstwowego w Gdansku. W 2021r. wydano 28 zgdd, tacznie na 7812,84 m.b. dokumentacji niearchiwalne;j.

» Skontrolowane akta kategorii A zostaty dobrze uporzadkowane, stwierdzono drobne btedy.

» Stan fizyczny akt zgromadzonych w archiwum zaktadowym jest dobry.

+ Archiwum zaktadowe IAS sktada sie z 119 magazynow o facznej powierzchni ok. 5500 m?, zlokalizowanych w 25
podlegtych jednostkach organizacyjnych. Materiaty archiwalne przechowywane sg w magazynach zlokalizowanych
w Gdyni przy uL Pdétnocnej 9a (184 mb kategorii A), w Gdansku przy uL Ditugiej 75/76 (14 mb kategorii A) oraz
Tkackiej 11/13 (212 mb kategorii A). Warunki mozna uzna¢ za zadawalajace.

» Sprawozdanie roczne z prac archiwum zaktadowego jest sporzadzane i dostarczane do archiwum panstwowego
wraz z czwartym egzemplarzem spisu zdawczo-odbiorczego kategorii A.

« Zalecenia pokontrolne wydane w wyniku ostatniej kontroli sg w realizacji- materiaty archiwalne sg systematycznie
przekazywane do Archiwum Panstwowego w Gdansku.

Ocena dziataLnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

1. Spisy zdawczo-odbiorcze przejmowane z urzedéw skarbowych sg w archiwum zaktadowym IA5 tylko w formie skanow,
brak oryginalnych spisow.

2.Wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych prowadzony jest oddzielnie dla kategorii A i B.

3. W ftrakcie kontroLi sprawdzono wybiérczo teczki kategorii A ze spisu nr 42 ( | Oddziat Kontroli Wewnetrznej i
Przeciwdziatania Korupcji ) i spisu nr 40 ( | Dziat Kontroli Wewnetrznej). Archiwizacja skontrolowanych teczek
przeprowadzona zostata w oparciu o przepisy kancelaryjno-archiwalne, z niewielkimi uchybieniami- czes$¢ teczek
przekracza dopuszczalng grubos¢ 5 cm, teczki ze spisu nr 42 nie miaty nadanej sygnatury archiwalnej.

4. W zasobie archiwum zaktadowego IAS znajdujg sie materiaty archiwalne wiasne oraz odziedziczone z lat 1970-1996, dla
ktérych mingt okres 25 lat od ich wytworzenia, wobec czego zgodnie z ustawg o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach z dnia 14 lipca 1983 r. powinny zosta¢ przekazane do wiasciwego archiwum panstwowego. Ponadto, w zwigzku
z ustawg z dnia 16 listopada 2016r. o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz.U. z 2016r. poz. 1947 i 2255 oraz 2017r poz.
88 i 244), ktéra wprowadzita scentralizowang na poziomie wojewddztwa administracje skarbowg, w sktad Krajowej
Administracji Skarbowej weszty izby .administracji skarbowej, urzedy skarbowe oraz urzedy celno-skarbowe. Materiaty
archiwalne lzby Celnej w Gdyni oraz Urzedu Kontroli Skarbowej w Gdansku, zgodnie z pismem z Naczelnej Dyrekciji
Archiwéw Panstwowych z dnia 7 lipca 2017r. znak DKN.400.3.2017, powinny zosta¢ przekazane do archiwum
panstwowego w ciggu 5 lat od dnia 1 marca 2017r. Termin jest wynikiem ustalen z przedstawicielami Ministerstwa
Finansow. W 2019r. miato miejsce pierwsze przekazanie materiatéw archiwalnych Izby Celnej w Gdyni, natomiast w 2020r.
przekazano materiaty archiwalne Urzedu Kontroli Skarbowej w Gdansku, dodatkowo na ekspertyze archiwalng oczekujg
kolejne materiaty archiwalne Urzedu Kontroli Skarbowej w Gdansku.

Stwierdzone nieprawidtowosci
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Zalecenie dotyczace sposobu usunigcia nieprawidtowosci

Strona3z3

1. Spisy zdawczo-odbiorcze przejmowane z urzedow skarbowych nalezy przejmowaé w formie

oryginatéw. Zalecenie nalezy wykonac bezzwtocznie.

2. Wykazy spisow prowadzone s3g oddzielnie dla kategorii A i B. Zgodnie § 16 pkt 1 instrukciji
archiwalnej w archiwum zakfadowym powinien by¢ prowadzony jeden wykaz spiséw zdawczo-

odbiorczych. Zalecenie nalezy wykona¢ bezzwtocznie.

3. Nalezy przestrzega¢ zapisow instrukcji kancelaryjnej w zakresie archiwizacji teczek kategorii A i
sygnowania przejmowanej dokumentacji do archiwum zaktadowego. Zalecenie nalezy wykonac

bezzwiocznie.

4. Do Archiwum Panstwowego w Gdansku nalezy przekaza¢ dokumentacje kategorii A, dla ktorej uptynat okres 25 lat od jej
wytworzenia - zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i 2023-11-30
archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164) oraz dokumentacje kategorii A odziedziczong w wyniku

centraLizacji administracji skarbowej. W przypadku uszkodzenia mechanicznego, biologicznego lub chemicznego materiatow
archiwalnych nalezy podda¢ je konserwacji. Zasady przekazywania i porzgdkowania materiatdbw archiwalnych do archiwum
panstwowego reguluje Rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow panstwowych i

Termin
realizacji

1

M- 077?22——'
DYREKTOE™

&\Y‘J«‘L\ -
mgr Piotr Wierzbick:
podpis wydajacego wystapienie

' Pouczenie:
\

| Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zaleceri zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg

| dokumentacjg.

| Zataczniki
g € Brak

llos¢: 0

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Gdarisku

brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U. 2019 poz. 246).

Opi
s

Brak tresci podlegajacych anonimizacji

Urszula Pupel — starszy inspektor ds. bezpieczenstwa i ochrony informacji.



