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DZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin organizacyjny okresla:

1)

2)
3)

4)

5)

struktur¢ organizacyjng Pomorskiego Urzedu Celno - Skarbowego w Gdyni, w tym
delegatur i oddziatow celnych;

zakres zadan komorek organizacyjnych, w tym delegatur i oddziatow celnych;

zakres nadzoru sprawowanego przez Naczelnika Pomorskiego Urzedu Celno-Skarbowego
w Gdyni i jego Zastgpcow;

zakres statych uprawnien Zastepcow Naczelnika Pomorskiego Urzedu Celno-Skarbowego
w Gdyni i kierownikow komorek organizacyjnych do wydawania decyzji, podpisywania
pism i wyrazania stanowiska w okreslonych sprawach;

zakres upowaznien Naczelnika Pomorskiego Urzedu Celno-Skarbowego w  Gdyni
do wykonywania zadan z zakresu spraw pracowniczych w stosunku do obstugujacych go
funkcjonariuszy i1 pracownikow odpowiednio peligcych stuzbe i1 $wiadczacych prace
w komorkach organizacyjnych Pomorskiego Urzedu Celno-Skarbowego w Gdyni, w tym

delegaturach i oddziatach.

§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie organizacyjnym jest mowa o:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

Naczelniku Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ Naczelnika Pomorskiego Urzgdu Celno-
Skarbowego w Gdyni;

Zastepcey Naczelnika — nalezy przez to rozumie¢ Zastgpce Naczelnika Pomorskiego Urzedu
Celno-Skarbowego w Gdyni;

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Pomorski Urzad Celno-Skarbowy w Gdyni;

KAS — nalezy przez to rozumie¢ Krajowa Administracj¢ Skarbowa;

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Izby Administracji Skarbowej
w Gdansku;

Izbie — nalezy przez to rozumie¢ Izb¢ Administracji Skarbowej w Gdansku;
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7)  Jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Izbe Administracji Skarbowej
w Gdansku wraz z podlegtymi urzedami skarbowymi oraz Pomorskim Urzedem Celno-
Skarbowym w Gdyni, dziatajaca w zakresie spraw organizacyjno-finansowych;

8) Komorkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumieé¢: oddziaty celne, dziaty, referaty,
wieloosobowe i jednoosobowe stanowiska pracy wchodzace w sktad Pomorskiego Urzedu
Celno-Skarbowego w Gdyni;

9) Delegaturze — nalezy przez to rozumie¢ Delegatury Pomorskiego Urzedu Celno-
Skarbowego w Gdyni zlokalizowane w Gdyni, w Gdansku oraz w Stupsku;

10) Kierownikach komoérek organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢: kierownikoéw
oddzialow celnych, kierownikow dziatow i referatow, oraz kierujacych wieloosobowymi i
jednoosobowymi stanowiskami pracy w Pomorskim Urzedzie Celno — Skarbowym w
Gdyni;

11) Pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownika zatrudnionego na podstawie ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej oraz ustawy z dnia 16 wrze$nia 1982 r.
0 pracownikach urzedéw panstwowych, a takze funkcjonariusza Stuzby Celno-Skarbowej
pehigcego stuzbe na podstawie ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji
Skarbowej;

12) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin organizacyjny Pomorskiego
Urzedu Celno - Skarbowego w Gdyni;

13)  Szefie KAS — nalezy przez to rozumie¢ Szefa Krajowej Administracji Skarbowej;

14) CUDO - nalezy przez to rozumie¢ Centrum Urzedowego Dokonywania Odpraw, czyli
wyspecjalizowang komorke analityczno-merytoryczng do elektronicznej obstugi zgloszen
celnych;

15) Oddziale satelickim - nalezy przez to rozumie¢ oddziat celny wykonujacy czynnosci
zwigzane z bezposrednig obstugg klienta (przyjmowanie dokumentéw papierowych)
1 czynnos$ci kontrolne dotyczace towarow;

16) Oddziale zapasowym — nalezy przez to rozumie¢ oddzial celny, ktory przejmuje obowiazki
w przypadku wystapienia lokalnych problemow z funkcjonowaniem systemow

informatycznych przejmujacy obstuge zgloszen celnych.
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DZIAL 11
ORGANIZACJA URZEDU

Rozdzial 1
Naczelnik Urzedu

§3

1.  Naczelnik Urzedu jest organem KAS. Dyrektor jest organem wyzszego stopnia w stosunku
do Naczelnika Urzedu.

2. Urzgdem kieruje Naczelnik Urzgdu, ktory odpowiada przed Dyrektorem za prawidtows
1 terminow3 realizacj¢ zadan wykonywanych przez Urzad, podlegle delegatury 1 oddziaty celne.

3. Urzad o kodzie identyfikacyjnym 328000 — obejmuje swoim terytorialnym zasi¢giem dziatania
wojewodztwo pomorskie, strefe przylegla, morze terytorialne, morskie wody wewnetrzne, wody
srodladowe oraz morskie porty i przystanie za wyjatkiem kontroli celno - skarbowych, ktore moga
by¢ przeprowadzane na catym terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

4.  Siedziba Urzedu znajduje si¢ w Gdyni, przy ulicy Potnocnej 9A.

5. W ramach Urzedu funkcjonujg delegatury:

1)  Delegatura Urzedu w Gdansku 0 kodzie identyfikujagcym 322000 obejmuje swoim zasiggiem
dziatania powiaty: gdanski, kwidzynski, malborski, nowodworski, starogardzki, sztumskKi,
tczewski oraz miasto Gdansk;

2)  Delegatura Urzedu w Gdyni o kodzie identyfikujgcym 321000 obejmuje swoim zasiggiem
dziatania powiaty: kartuski, koscierski, pucki, wejherowski, oraz miasta Gdynia i Sopot;

3) Delegatura Urzedu w Stupsku o kodzie identyfikujacym 323000 obejmuje swoim zasiegiem

dziatania powiaty: bytowski, chojnicki, cztuchowski, Ieborski, stupski oraz miasto Stupsk.

§4

Naczelnik Urzgdu wykonuje swoje zadania przy pomocy Urzedu.
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Rozdzial 2
Urzad

§5

Urzad dziata na podstawie:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
10)

ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej;

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 28 lutego 2017 r. w sprawie
terytorialnego zasiegu dziatania oraz siedzib dyrektoréw izb administracji skarbowej,
naczelnikow urzedoéw skarbowych i naczelnikow urzedow celno - skarbowych oraz siedziby
dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej;

zarzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 1 marca 2017 r. w sprawie utworzenia
delegatur jednostek organizacyjnych Krajowej Administracji Skarbowej oraz terytorialnego
zasiegu ich dziatania i siedzib;

rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 27 lutego 2017 r. w sprawie
wyznaczenia organdw Krajowej Administracji Skarbowej do wykonywania niektorych
zadan Krajowej Administracji Skarbowej oraz okreSlenia terytorialnego zasiggu ich
dziatania;

zarzadzenia Ministra Rozwoju i1 Finanséw z dnia 1 marca 2017 r. w sprawie organizacji
jednostek organizacyjnych Krajowej Administracji Skarbowej oraz nadania im statutow;
zarzadzenia Ministra Rozwoju i1 Finansow z dnia 21 grudnia 2017 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie organizacji jednostek organizacyjnych Krajowej Administracji
Skarbowej oraz nadania im statutow;

zarzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 27 grudnia 2017 r. w sprawie utworzenia
laboratoriow jednostek organizacyjnych Krajowej Administracji Skarbowej, ich organizacji
1 zakresu dzialania;

przepisoOw odrgbnych;

Regulaminu.
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Rozdzial 3

Struktura organizacyjna Urzedu

§6

1. W Urzedzie funkcjonujg nastepujgce stanowiska nadzorujace piony organizacyjne:

1)  Naczelnik Urzedu (NUCS) — Pion Wsparcia (CNUW);
2) Pierwszy Zastgpca Naczelnika (ZNZ) — Pion Zwalczania Przestgpczosci Ekonomicznej
(CZNZ);
3)  Drugi Zastepca Naczelnika (ZNK) — Pierwszy Pion Kontroli Celno-Skarbowej (CZNK-1);
4)  Trzeci Zastgpca Naczelnika (ZNO) — Pion Orzecznictwa (CZNO) i Drugi Pion Kontroli
Celno-Skarbowej (CZNK-2);
5)  Zastepca Naczelnika kierujgcy Delegaturg Urzedu zlokalizowang w Gdansku (ZND1) ;
6) Zastepca Naczelnika kierujacy Delegaturg Urzedu zlokalizowang w Gdyni (ZND2);
7)  Zastepca Naczelnika kierujacy Delegaturg Urzedu zlokalizowang w Stupsku (ZND3).
2. W skiad Urzedu wchodza nastgpujace komodrki organizacyjne pogrupowane w piony
merytoryczne i oznaczone jednolitymi skrotami w formie symboli literowych:
7 . . k I 1
Lp. Nazwa komorki / stanowiska pracy 'Symboll k.od —_—— gwialasz @ ;;a]fi:cy P
identyfikujacy stuiby przez
pracownikéw /funkcjonariuszy celno -
skarbowych
Kierownictwo Urzedu
1. | Naczelnik NUCS
2. |1 Zastepca Naczelnika ZNZ . ,
3. |II Zastgpca Naczelnika ZNK Gdynia, ul. Potnocna 9
4. |III Zastgpca Naczelnika ZNO
5 Zastgpca Naczelnika Delegatury ZND1 Gdansk, ul. Optotki 1
" | w Gdansku
6. |Zastgpca Naczelnika Delegatury w Gdyni ZND 2 Gdynia, ul. Pétnocna 9a
7 Zastgpca Naczelnika Delegatury ZND 3 Stupsk, ul. Portowa 13 B
" | w Shupsku
Pion Wsparcia CNUW
1. |Dziat Spraw Ogdlny CwWO Gdynia, ul. Potnocna 9a,
Stupsk, ul. Poznanska 42
2. |Referat Analiz, Prognoz i CWS Gdynia, ul. Pétnocna 9a
Sprawozdawczos$ci Stupsk, ul. Poznanska 42
3. | Referat Obstugi Prawnej CWP Gdynia, ul. Péinocna 9a
Pion Zwalczania Przestepczosci Ekonomicznej CZNZ
1. |Pierwszy Dzial Dochodzeniowo — Sledczy CZS-1 Gdansk, ul. Chiopska 3
w Gdyni
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2. |Drugi Dzial Dochodzeniowo - Sledczy CZS -2 Gdansk, ul. Optotki 1
w Gdansku
3. |Trzeci Dzial Dochodzeniowo - Sledczy CZS-3 Gdynia, ul. Péinocna 9a
w Gdyni
4. |Czwarty Dziat Dochodzeniowo - Sledczy CZS-4 Shupsk, ul. Poznanska 42
w Shupsku
2. | Dziat Operacyjno - Rozpoznawczy (6Y40) Gdynia, ul. Péinocna 9a
3. | Dzial Technik i Obserwacji CZT
4. |Pierwszy Dziat Realizacji 1 Stuzby CZR -1 Gdynia, ul. Péinocna 9a
Dyzurnej
5. | Drugi Dziat Realizacji Graniczny w Gdyni CZR -2 Gdynia, ul. Przemystowa 9,
Gdynia, ul.
Kwiatkowskiego 60
6. |Trzeci Dzial Realizacji  Graniczny CZR -3 Gdansk, ul. Kontenerowa 7,
w Gdansku Gdansk, ul. Juliusza
Stowackiego 200
7. |Czwarty Dzial Realizacji ,,SENT” CZR -4 Gdynia, ul. Pélnocna 93,
8. | Dzial Morski Zwalczania Przestgpczo$ci CZM Gdansk, ul. Sucharskiego 70
Pierwszy Pion Kontroli Celno-Skarbowej CZNK-1
1. |Pierwszy Dzial Kontroli Celno-Skarbowej CKK-1
1 Postgpowania Podatkowego
2. | Drugi Dziat Kontroli Celno-Skarbowej CKK-2 . ,
) . Gdynia, ul. Potnocna 9a
1 Postgpowania Podatkowego
3. |Trzeci Dziat Kontroli Celno-Skarbowej CKK-3
i Postgpowania Podatkowego
4. | Czwarty Dziat Kontroli Celno-Skarbowej i CKK-4 Gdynia, ul. Potnocna 9a,
Postepowania Podatkowego Stupsk, ul. Poznanska 42
5. |Pigty Dzial Kontroli Celno-Skarbowej CKK-5 Gdynia, ul. Pétnocna 9a
1 Postepowania Podatkowego
6. |Szoésty Dziat Kontroli Celno-Skarbowej CKK-6 Stupsk, ul. Poznanska 42
1 Postgpowania Podatkowego w Stupsku
7. | Siodmy Dziat Kontroli Celno-Skarbowej i CKK-7 Stupsk, ul. Poznanska 42
Postgpowania Podatkowego w Stupsku
8. |Dziat Analizy Ryzyka 1 Wymiany CKA Gdynia, ul. Przemystowa 9,
Informacji Miedzynarodowej Stupsk, ul. Poznanska 42
Pion Orzecznictwa CZNO
1. |Referat Postgpowania Celnego COoC Gdynia, ul. Pétnocna 9a
2. | Referat Postgpowania Podatkowego COP Gdynia, ul. Pétnocna 9a
1) Wleloosoboyve Stanowisko Pracy ds. COP-1 Gdynia, ul. Pélnocna 9a
Postepowania Podatkowego
3. | Referat Likwidacji Towarow CKL Gdynia, ul. Pétnocna 9a
4. | Dziatl Laboratorium CLB Wiadystawowo ul.
Hryniewieckiego 3,
Gdynia, ul. P6inocna 9a
5. Wlel'o,(?sobovye Stanowisko Pracy ds. CPG Gdynia, ul. Pélnocna 9a
Przej$¢ Granicznych
Drugi Pion Kontroli Celno-Skarbowej CZNK-2
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Gdyni

E;nrlivszvz CI})dz;EIS k%ontroll Celno - Skarbowej CKR-1 Gdarsk ul. Oplotki 1

1) |Pierwsze Wieloosobowe Stanowisko Lotos S.A. — Gdansk, ul.
Pracy ds. Stalej Kontroli Wyrobow CKR-1-1G Elblaska 135, Sopot
Akcyzowych w Gdansku Beverages Sp. z 0.0. —

Gdansk, ul. Astronomow
14, Baltyk Sp. z 0.0. —
Gdansk, ul. Droszynskiego
1. 8/11, Komers Sp. z 0.0. —
Straszyn, ul. Boczna 4,
Goszyn, ul. Ceynowy1,

2) | Drugie Wieloosobowe Stanowisko Pracy CKR-1-25G CKR-1-25G jest
ds. Stalej Kontroli Wyrobow Destylarnia  Sobieski —
Akcyzowych w Starogardzie Gdanskim Starogard  Gdanski, ul.

Skarszewska 1, Polpharma
S.A. — Starogard Gdanski,
ul. Pelplinska 19,
Drugi Dziat Kontroli Celno - Skarbowej CKR-2 Kwidzyn, ul. Lotnicza 1
Rynku w Kwidzynie
2. |1) |Jednoosobowe Stanowisko Pracy ds. MIX SAw Kwidzynie
Statej Kontroli Wyrobow Akcyzowych w CKR-2-1K ul. Zielna 15
Kwidzynie
3 Trzeci Dziat Kontroli Celno - Skarbowej CKR-3 Gdynia, ul. Przemystowa 9
" | Rynku w Gdyni
4 Czwarty Dzial Kontroli Celno - Skarbowej CKR-4 Stupsk, ul. Portowa 13 B
" | Rynku w Stupsku
5 Piaty Referat Kontroli Celno - Skarbowej CKR-5 Chojnice, ul. Gdanska 110 A
" | Rynku w Chojnicach
Delegatura w Gdyni 321000
Pion Obstugi Zgloszen Celnych CZNZ
1. | Oddziat Celny ,,Basen V”’ w Gdyni 321010 Gdynia, ul. Indyjska 13
2. |Oddziat Celny ,,Baza Kontenerowa” w 321030
Gdyni Gdynia, ul.
Referat Obstugi Zgloszen Celnych w 321030-ZC Kwiatkowskiego 60
Gdyni
3. | Oddziat Celny ,,Basen IV’ w Gdyni 321050 Gdynia, ul. Przemystowa 9
4. |Oddziat Celny ,Nabrzeze Bulgarskie” w 321070 Gdynia, ul. Energetykow 5

Pion Orzecznictwa CZNO

1. | Dziat Postepowania Celnego | CDC - GA | Gdynia, ul. Péinocna 9a
Pion Wsparcia CZNW
2. |Referat Ogolny | CCO-GA | Gdynia, ul. Péinocna 9a
Delegatura w Gdansku 322000
Pion Obstugi Zgloszen Celnych CZNZ

1. | Oddziat Celny ,,Optotki” w Gdansku 322010 Gdansk, ul. Optotki 1

2. |0Oddziat Celny ,,Nabrzeze Wislane” 322020 Gdansk, ul. Chodackiego
w Gdansku 33

3. |Oddziat Celny ,,Basen im. Wiadystawa 322030 Gdansk, ul. Przemystowa
IV” w Gdansku 20
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4. | Oddziat Celny Port Lotniczy Gdansk - 322050 Gdansk, ul. Stowackiego
Rebiechowo 200
5. | Oddziat Celny w Tczewie 322060 Tczew, ul. Czatkowska 6
6. |Oddziat Celny w Kwidzynie 322070 Kwidzyn, ul. Lotnicza 1
7. | Oddziat Celny ,,Terminal Kontenerowy” 322080 Gdansk, ul. prof. Witolda
w Gdansku Andruszkiewicza 5, Budynek
PREGATE - Gdahsk ul.
Kontenerowa 7
Referat Kontroli Obrotu 322080 - AR | Gdansk, ul. Optotki 1
Towarowego
8. |Oddziat Celny Pocztowy w Pruszczu 322090 Pruszcz Gdanski,
Gdanskim ul. Handlowa 4
Pion Orzecznictwa CZNO
1. | Dziat Postepowania Celnego | CDC-GD | Gdansk, ul. Optotki 1
Pion Wsparcia CZNW
2. |Referat Ogolny |  CCO-GD  |Gdansk, ul. Optotki 1
Delegatura w Shupsku 323000
Pion Obstugi Zgloszen Celnych CZNZ
1. | Oddziat Celny w Stupsku 323010 Stupsk, ul. Portowa 13 B
2. | Oddziat Celny w Chojnicach 323020 Chojnice, ul. Gdanska 110 A
Pion Orzecznictwa CZNO
3. | Wieloosobowe Stanowisko Postgpowania CDC-S Stupsk, ul. Portowa 13 B
Celnego
Pion Wsparcia CZNW
4. |Referat Ogélny | CCO-S | Stupsk, ul. Portowa 13 B

3. Schemat organizacyjny Urzedu stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.
4. Terytorialny zasieg dziatania oddziatéw celnych granicznych Urzgdu okreslony zostat w zataczniku

nr 2 do Regulaminu.
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DZIAL III

ZAKRES ZADAN KOMOREK ORGANIZACYJNYCH URZEDU

Rozdzial 1

Zadania wspolne komorek organizacyjnych

§7

1. Do zakresu zadan wszystkich komorek organizacyjnych Urzedu 1 delegatur nalezy,

w szczegblnosci:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)
10)

11)

12)

13)

wykonywanie zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy;
wspOlpraca przy realizacji zadan z innymi komodrkami organizacyjnymi Urzedu
I jednostkami organizacyjnymi KAS;

wspotpraca przy realizacji zadan z innymi organami;

przestrzeganie 1 promowanie zasad etycznego postepowania i podejmowanie dzialan
antykorupcyjnych;

realizacja zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego, obronnosci i bezpieczenstwa panstwa;
przestrzeganie zasad bezpiecznego przetwarzania informacji;

przygotowywanie i opracowywanie materiatdw zrodtowych niezbednych do udzielania
informacji publicznej;

prowadzenie wymaganych ewidencji 1 rejestrow;

ewidencjonowanie dokumentow zrodlowych w systemach informatycznych;

informowanie wlasciwej komorki organizacyjnej Urzedu o naruszeniu przepisOw prawa,
W szczeg6lnosci popetnieniu przestgpstwa, przestepstwa skarbowego, wykroczenia lub
wykroczenia skarbowego;

informowanie wiasciwej komorki organizacyjnej Urzedu o ujawnieniu transakcji, co do
ktorych zachodzi podejrzenie, ze maja zwigzek z popetnieniem przestgpstwa, o ktorym
mowa w art. 299 Kodeksu karnego;

opracowywanie uwag, wnioskéw 1 opinii do projektow aktow prawnych oraz zglaszanie
propozycji zmian legislacyjnych przepisow;

archiwizowanie dokumentow.
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2. Komorki Pionu Zwalczania Przestepczosci Ekonomicznej (CZNZ) nie realizujg zadania, o ktorym
mowa w ust. 1 pkt 7.

3. Do zadan komorek organizacyjnych Urzedu, z wyjatkiem Pionu Wsparcia (CNUW), nalezy
wspotpraca z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie zadan okreslonych
w ustawie z dnia 16 listopada 2000 r. 0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu.

4.  Komorki organizacyjne obowigzane sa do wspodtdziatania i prawidtowej realizacji zadan.

5. Wykonywanie innych zadan niz wynikajgce z zadan nadzorowanej komorki organizacyjnej,
zleconych przez Naczelnika Urzedu lub Zastepcow Naczelnika.

6.  Spory kompetencyjne rozstrzyga: pomi¢dzy komoérkami organizacyjnymi podlegtymi jednemu
Zastepcy Naczelnika — odpowiedni Zastepca Naczelnika, w pozostatych przypadkach Naczelnik
Urzedu.

Rozdzial 2
Pion Wsparcia (CNUW)

§8

Do zakresu zadan Dzialu Spraw Ogélnych (CWO) nalezy, w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw z zakresu struktury organizacyjnej Urzedu i podlegtych komorek
organizacyjnych;

2) rozpatrywanie przekazanych do zatatwienia przez Dyrektora skarg na pracownikow
obstugujacych Naczelnika Urzgdu oraz wnioskow 1 petycji;

3)  organizacja obiegu informacji i dokumentacji w Urzgdzie;

4)  koordynowanie udzielania informacji publicznej;

5)  wspomaganie Naczelnika Urzedu w realizowaniu proceséw zarzadczych w Urzedzie;

6) prowadzenie obshugi kancelaryjnej Urzedu i sekretariatu Naczelnika Urzedu oraz Zastepcow
Naczelnika ZNO, ZNK, ZNZ;

7)  prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem upowaznien do podejmowania czynnoS$ci
w imieniu Naczelnika Urzedu, z wyjatkiem zastrzezonych do wlasciwosci innej komorki

organizacyjnej;
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8)

9)

prowadzenie spraw dotyczacych wewnetrznych procedur postgpowania 1 innych

dokumentéw wydawanych przez Naczelnika Urzedu w zakresie realizacji zadan;

prowadzenie spraw powierzonych przez Dyrektora w zakresie zapewniajacym prawidtowa

obstuge Naczelnika Urzedu, w szczegolnosci w sprawach:

a)  obstugi kadrowej,

b)  gospodarowania mieniem,

c)  eksploatacyjno—zaopatrzeniowych,

d) zadan zwigzanych z zapewnieniem cigglo$ci dzialania jednostki i nadzor nad
realizacja polityki cigglosci dziatania jednostki,

e) dziatan zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym w rozumieniu ustawy z dnia
26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym,

f)  zadan zwigzanych z planowaniem i programowaniem pozamilitarnych przygotowan
obronnych, o ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 1967r.
0 powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej,

g) udzialu jednostki w krajowych i1 mig¢dzynarodowych ¢wiczeniach obronnych
| zarzadzania kryzysowego,

h)  ochrony informacji prawnie chronionych,

i) ochrony fizycznej os6b, obiektu i mienia,

j)  ochrony przeciwpozarowej,

k)  prowadzenie magazynu archiwum zaktadowego Izby Administracji Skarbowe;.

§9

Do zakresu zadan Referatu Analiz, Prognoz i Sprawozdawczosci (CWS) nalezy, W szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

gromadzenie informacji zarzadczych z zakresu funkcjonowania Urzedu;

prowadzenie dziatalnoSci analitycznej, prognostycznej 1 badawczej z  zakresu
funkcjonowania Urzgdu;

prowadzenie sprawozdawczos$ci;

sygnalizowanie przypadkow nieskuteczno$ci lub niespdjnosci przepiséw prawnych;
wspotpraca z innymi komoérkami w zakresie przygotowywania wymaganych analiz
I prognoz;

koordynacja dziatalno$ci delegatur 1 oddziatbw celnych w zakresie analiz

I sprawozdawczosci.
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§10

Do zakresu zadan Referatu Obslugi Prawnej (CWP) nalezy, w szczegolnoSci:

1)
2)

3)

4)

obstuga prawna Urzedu,

opracowywanie wytycznych i opinii dla potrzeb Urzgdu oraz udzielanie porad prawnych
I wyjasnien z zakresu stosowania prawa;

sporzadzanie 1 wnoszenie skarg kasacyjnych oraz odpowiedzi na te skargi kasacyjne
do Naczelnego Sadu Administracyjnego oraz Sadu Najwyzszego;

reprezentowanie Naczelnika Urzedu przed sadami powszechnymi oraz sadami

administracyjnymi.

Rozdzial 3
Pion Orzecznictwa (CZNO)

§11

1. Do zakresu zadan Referatu Postepowania Celnego (COC) nalezy, W szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

prowadzenie w pierwszej instancji postepowan celnych i1 podatkowych w sprawie podatku
od towarow 1 ustug oraz podatku akcyzowego z tytulu importu towaré6w wszczynanych
z urzedu w oparciu o protokoty z kontroli celno - skarbowej lub raporty Europejskiego
Urzedu ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF);

prowadzenie postepowan w pierwszej instancji w zakresie odpowiedzialno$ci osob trzecich
lub nastepcow prawnych dtuznika za zobowigzania wynikajace z prawa celnego;
wykonywanie zadan z zakresu $rodkoéw polityki handlowej oraz zakazéw i ograniczen
wynikajacych z przepiséw odrebnych;

przekazywanie wnioskow w zakresie stwierdzenia niewazno$ci ostatecznej decyzji
podatkowej do Dyrektora;

sprawowanie nadzoru nad realizacja przepisow w delegaturach w zakresie wlasciwos$ci
komorki organizacyjnej;

prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci komorki organizacyjnej, w szczegdlnoSci

W zakresie stosowania przepisow prawa celnego 1 taryfy celnej;
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7)  kontrola zgloszen celnych w trybie art. 48 Unijnego kodeksu celnego w sprawach
przekazywanych przez komorki analizy ryzyka oraz Centrum Analiz Strategicznych Izby
Administracji Skarbowej w Katowicach.

2. Referat Postgpowania Celnego moze przejmowa¢ od komodrek postgpowania celnego

w delegaturach do prowadzenia sprawy ze wzgledu na ich wage lub stopien skomplikowania albo

przekazywac¢ tym komorkom sprawy mniejszej wagi.

§12

1. Do zakresu zadan Referatu Postepowania Podatkowego (COP) nalezy, w szczegolnosci:
1) orzecznictwo w drugiej instancji w zakresie prowadzonych przez Naczelnika Urzedu
postgpowan w pierwszej instancji;
2)  orzecznictwo w zakresie trybow nadzwyczajnych w zakresie postgpowania podatkowego;
3) przygotowywanie projektow odpowiedzi na skargi do wojewddzkiego sadu
administracyjnego oraz odpowiedzi na pisma procesowe, opracowywanie wnioskow
0 wniesienie skarg kasacyjnych, udzial w postgpowaniu sagdowym przed sgdami
administracyjnymi.
2. Do =zakresu zadan Wieloosobowego Stanowiska Pracy ds. Postepowania Podatkowego
(COP-1) nalezy, w szczegdlnosci:
1) prowadzenie postepowan w zakresie wymierzenia kar pieni¢znych, o ktéorych mowa
W ustawie z dnia 19 listopada 2009 r. o grach hazardowych, z wyjatkiem okreslonych
w art. 89 ust. 1 pkt 5i 7 ustawy;
2) prowadzenie postgpowan w sprawie ulg w splacie zobowigzan wynikajacych
z wymierzonych kar pieni¢znych, o ktéorych mowa w pkt 1;
3) orzecznictwo w zakresie trybow nadzwyczajnych w sprawach wymiaru kar pieni¢znych

w granicach okre$lonych przepisami prawa.

§13

Do zakresu zadan Referatu Likwidacji Towaréw (CKL) nalezy, w szczegdlnosci:
1)  przechowywanie i likwidacja:
a)  towardw o nieunijnym statusie celnym, ktore:
- zostaly przejete na wtasnos¢ Skarbu Panstwa na podstawie rozstrzygni¢¢ wydanych

w postepowaniu w sprawach o przestepstwa skarbowe i wykroczenia skarbowe,

Zalacznik do zarzadzenia nr 28 /2018
Dyrektora I1zby Administracji Skarbowej w Gdansku
z dnia 15 maja 2018 . Strona 17 z 50



2)

3)

4)

- zostaly przejete na wiasno$¢ Skarbu Panstwa w drodze nieodptatnego przekazania
lub zrzeczenia si¢, w przypadkach przewidzianych w przepisach prawa celnego,

- znajduja sie¢ w dyspozycji organdw celnych i podlegaja likwidacji na podstawie
przepisOw o postgpowaniu karnym, prawa karnego wykonawczeg0 0raz prawa
karnego skarbowego,

b) towarow, ktore zostaly przejete na wlasno$§¢ Skarbu Panstwa na podstawie
rozstrzygni¢¢ wydanych przez sad powszechny w postepowaniu w sprawach celnych;

c) towardw, ktore znajdujg si¢ w dyspozycji organéw celnych i podlegaja likwidacji
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o likwidacji
niepodj¢tych depozytow;,

sprawowanie kontroli celno - skarbowej i dozoru celnego w stosunku do likwidowanych

towarow;

obejmowanie procedurg dopuszczenia do obrotu towaréow likwidowanych w drodze

sprzedazy;

prowadzenie postgpowan w zakresie kosztow likwidacji.

§14

Do zakresu zadan Dzialu Laboratorium (CLB) nalezy, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

6)

7)

wykonywanie badan probek towardw zgodnie ze specjalizacja laboratorium na potrzeby
jednostek organizacyjnych KAS;

udzielanie opinii i sktadanie propozycji dotyczacych klasyfikacji probek towarow bedacych
przedmiotem przeprowadzonych badan i analiz fizykochemicznych na potrzeby postgpowan
prowadzonych przez organy KAS;

prowadzenie dziatah z zakresu utrzymania i1 doskonalenia systemu zarzadzania oraz
akredytacji metod badawczych zgodnie z normg PN-EN ISO/IEC 17025;

prowadzenie doradztwa technicznego i chemicznego na rzecz jednostek organizacyjnych
KAS w zakresie dziatania laboratorium oraz pobierania probek towarow;

wykonywanie badan technicznych automatow do gier, urzadzen losujgcych i urzadzen
do gier;

wspotpraca z innymi laboratoriami jednostek organizacyjnych KAS oraz laboratoriami

innych stuzb 1 instytucji;
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8)

9)

reprezentowanie jednostki badajacej upowaznionej przez ministra wlasciwego do spraw
finansow publicznych w postgpowaniu sagdowym przed sadami w zakresie wtasciwosci
rzeczowej komorki,

wystepowanie przed sagdem jako biegly lub §wiadek w zwigzku z wykonywanymi badanami.

§ 15

Do zakresu zadan Wieloosobowego Stanowiska Pracy ds. Przejs¢ Granicznych (CPG) nalezy,

W szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

opracowywanie standardow realizacji zadan w przejSciach granicznych, w tym
w przypadku wystapienia zaktdcen oraz monitorowanie prawidlowosci ich stosowania;
monitorowanie wykorzystania infrastruktury, sprz¢tu i urzadzen do kontroli w przejsciach
granicznych;

koordynowanie stosowania przez oddziaty celne regulacji prawnych w zakresie
dodatkowych optat celnych oraz $rodkéw ustanowionych w wyniku postepowania
ochronnego i antydumpingowego;

prowadzenie spraw zwigzanych z zapobieganiem zagrozeniom epizootycznym (ASF,
ptasia grypa, inne);

monitorowanie prawidtowosci stosowania przepisow z zakresu egzekwowania zakazow
i ograniczen pozataryfowych wynikajacych z przepisow odrgbnych oraz srodkow polityki
handlowej;

wspolpraca z jednostkami Strazy Granicznej, jednostkami administracji morskiej 1 innymi
sluzbami, organami oraz instytucjami z zakresie zadan realizowanych na przejSciach

granicznych.

Rozdzial 4
Drugi Pion Kontroli Celno - Skarbowej (CZNK-2)

§16

1 Do zakresu zadan komorek organizacyjnych wchodzacych w sktad Drugiego Pionu Kontroli Celno-

Skarbowej nalezy, w szczegolnosci:
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1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)
9)

10)

11)

12)
13)

kontrola celno - skarbowa przestrzegania przepisOw prawa celnego oraz innych przepisow
zwigzanych z przywozem i wywozem towarOw w obrocie miedzy obszarem celnym Unii
Europejskiej (UE) a panstwami trzecimi, w szczegblnosci przepisow dotyczacych towarow
objetych ograniczeniami lub zakazami,

kontrola celno - skarbowa wywozu i przywozu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
towarow podlegajacych ograniczeniom lub zakazom oraz przestrzegania $rodkéw polityki
handlowej;

kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepisOw prawa podatkowego w zakresie produkc;ji,
przemieszczania i zuzycia wyrobow akcyzowych, w szczegdlnosci ich wytwarzania,
uszlachetniania, przerabiania, skazania, rozlewu, przyjmowania, magazynowania, wydawania,
przewozu i niszczenia, oraz w zakresie stosowania i oznaczania tych wyrobow znakami
akcyzy;

kontrola celno - skarbowa przestrzegania przepiséw regulujacych urzadzanie i prowadzenie
gier hazardowych, o ktorych mowa w ustawie z dnia 19 listopada 2009 r. o grach
hazardowych, atakze zgodnosci tej dzialalnoSci ze zgloszeniem, udzielong koncesjg lub
zezwoleniem oraz zatwierdzonym regulaminem;

kontrola celno - skarbowa w zakresie posiadania automatéw do gier hazardowych;

kontrola celno - skarbowa w zakresie produkcji i obrotu automatami do gier hazardowych;
kontrola celno - skarbowa przestrzegania przepisow prawa podatkowego w zakresie
wydobycia urobku rudy miedzi, produkcji koncentratu, wydobycia gazu ziemnego lub ropy
naftowej, o ktorych mowa w ustawie z dnia 2 marca 2012 r. o podatku od wydobycia
niektorych kopalin;

kontrola rodzaju paliwa;

kontrola celno - skarbowa sprzedazy detalicznej, w tym realizacji obowigzku
ewidencjonowania obrotu za pomoca kas rejestrujacych;

rejestracja oraz cofnigcie rejestracji automatow do gier hazardowych, urzadzen do gier
I urzadzen losujacych;

przyjmowanie zgloszen w sprawach automatow do gier hazardowych, urzadzen do gier
i urzadzen losujacych;

przyjmowanie zgtoszen loterii fantowych 1 gier bingo fantowe;

kontrola celno - skarbowa w zakresie przestrzegania przepisOw dotyczacych Wspodlnej

Polityki Rolnej i koordynacji prawidtowego ich stosowania w podlegtych oddziatach celnych;
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14)

15)
16)
17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)
25)

opiniowanie wnioskéw dotyczacych utworzenia sktadu podatkowego oraz prowadzenie
ogledzin miejsc 1 opiniowanie wnioskdw dotyczacych utworzenia skladu celnego, sktadu
podatkowego, magazynu czasowego sktadowania oraz miejsca wyznaczonego lub uznanego;
przeprowadzanie urzgdowego sprawdzenia;

naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia i wykroczenia skarbowe;
realizowanie niezbednych czynnosci procesowych w granicach koniecznych dla
zabezpieczenia $ladow 1 dowodow przestepstwa skarbowego, wykroczenia skarbowego,
przestepstwa lub wykroczenia;

weryfikacja realizacji przez zglaszajacego obowiagzku, o ktorym mowa w art. 21b ustawy
z dnia 29 listopada 2000 r. o obrocie z zagranicag towarami, technologiami i ustugami
o znaczeniu strategicznym dla bezpieczenstwa panstwa, a takze dla utrzymania
migdzynarodowego pokoju i bezpieczenstwa oraz podejmowanie stosownych dziatah w razie
stwierdzenia jego niewykonania;

kontrola celno-skarbowa w zakresie przestrzegania przepisow o grach hazardowych
w zakresie doptat;

zatwierdzanie uznanych miejsc zatadunku, wydawanie pozwolen na prowadzenie magazynow
zywnosciowych oraz na stosowanie procedury planowej;

ocena mozliwosci wykonywania kontroli celno-skarbowej w miejscach, w ktorych towary sg
sktadowane lub przetwarzane przed wywozem z refundacja;

wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 9 marca 2017 r. 0 monitorowaniu
drogowego przewozu towarow;

wykonywanie kontroli ruchu drogowego w trybie i przypadkach okreslonych w ustawie
z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym;

obstuga Systemu Przemieszczania oraz Nadzoru Wyrobow Akcyzowych EMCS-PL2;

pobieranie probek wyrobow w celu ich zbadania.

2. Do zakresu dziatania Pierwszego Dzialu Kontroli Celno - Skarbowej Rynku w Gdansku nalezy

rowniez nadzor 1 koordynacja pracy:

1) Pierwszego Wieloosobowego Stanowiska Pracy ds. Stalej Kontroli Wyrobow

2)

Akcyzowych w Gdansku (CKR-1-1G);
Drugiego Wieloosobowego Stanowiska Pracy ds. Stalej Kontroli Wyrobéw
Akcyzowych w Starogardzie Gdanskim (CKR-1-2SG).

3. Ponadto, do zakresu dziatania Drugiego Dzialu Kontroli Celno - Skarbowej Rynku

w Kwidzynie nalezy nadzor i koordynacja pracy Jednoosobowego Stanowiska Pracy ds. Stalej
Kontroli Wyrobow Akcyzowych w Kwidzynie (CKR-2-1K).

Zalacznik do zarzadzenia nr 28 /2018
Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Gdansku
z dnia 15 maja 2018 . Strona 21 z 50



4. Do zakresu dziatania:
1) Pierwszego Wieloosobowego Stanowiska Pracy ds. Stalej Kontroli Wyrobow

Akcyzowych w Gdansku;

2) Drugiego Wieloosobowego Stanowiska Pracy ds. Stalej Kontroli Wyrobow

Akcyzowych w Starogardzie Gdanskim;

3) Jednoosobowego Stanowiska Pracy ds. Stalej Kontroli Wyrobow Akcyzowych

w Kwidzynie nalezy, w szczegolnosci:

a)  kontrola celno - skarbowa przestrzegania przepisow prawa podatkowego w zakresie
produkcji, przemieszczania i zuzycia wyrobow akcyzowych, w szczegélnosci ich
wytwarzania, uszlachetniania, przerabiania, skazania, rozlewu, przyjmowania,
magazynowania, wydawania, przewozu i niszczenia, oraz w zakresie stosowania
1 oznaczania tych wyrobéw znakami akcyzy, przez bezposrednie uczestnictwo
funkcjonariusza w czynnosciach zwigzanych z dzialalnoscia objeta kontrola,

b)  przyjmowanie zgloszen dotyczacych zamierzonej produkcji, przemieszczania
1 obrotu niektérymi napojami alkoholowymi oraz innych informacji wynikajacych
z przepiséw o kontroli niektoérych wyrobow akcyzowych,

c) dokonywanie urzgdowych adnotacji zwigzanych z powstaniem i wykonaniem
zobowigzan podatkowych na dokumentach potwierdzajacych ztozenie zabezpieczenia
akcyzowego,

d)  uczestniczenie w czynnosciach niszczenia wyroboéw akcyzowych,

e)  uczestniczenie w czynnosciach kasowania, zdjecia oraz niszczenia znakow akcyzy,

f) sprawowanie statej kontroli zwigzane] z przestrzeganiem przepisOw prawa
podatkowego w zakresie produkcji, magazynowania, przemieszczania i zuzycia
wyrobow akcyzowych,

g) nakladanie, sprawdzanie i zdejmowanie zamknie¢ urzgdowych,

h)  pobieranie probek wyrobéw w celu ich zbadania,

i)  przeprowadzanie urzedowego sprawdzenia w podmiotach podlegajacych temu
sprawdzeniu,

J)  nakladanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia i wykroczenia
skarbowe,

k) realizowanie niezbgdnych czynnosci procesowych w granicach koniecznych dla
zabezpieczenia $ladow 1 dowodow przestepstwa skarbowego, wykroczenia

skarbowego, przestepstwa lub wykroczenia,
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)] nadzér nad wykorzystaniem znakow akcyzy i rozliczanie wydanych, zuzytych,
uszkodzonych, utraconych, zwrdéconych oraz zniszczonych znakéw akcyzy przez
producentéw wyrobow akcyzowych podlegajacych obowigzkowi oznaczania znakami
akcyzy,

m) obstluga Systemu Przemieszczania oraz Nadzoru Wyrobow Akcyzowych

EMCS - PL 2.

5. Ponadto do zakresu dziatania Trzeciego Dzialu Kontroli Celno - Skarbowej Rynku w Gdyni

(CKR -3) poza zadaniami okreslonymi § 16 ust.1 nalezy:

1)

2)

sporzadzanie zbiorczych danych i innych informacji za wszystkie komorki kontroli celno-
skarbowej rynku, na polecenie Naczelnika Urzedu i jego zastepcow;
koordynowanie i nadzorowanie czynnosci prowadzonych przez komorki kontroli celno-

skarbowej rynku.

Rozdzial 5
Pierwszy Pion Kontroli Celno - Skarbowej (CZNK-1)

§17

1. Do zakresu zadan komorek organizacyjnych wchodzacych w sktad Pierwszego Pionu Kontroli

Celno - Skarbowej nalezy, w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)

5)

kontrola celno - skarbowa w zakresie rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania
oraz prawidlowosci obliczania 1 wplacania podatkow stanowigcych dochdd budzetu
panstwa, a takze innych nalezno$ci pienigznych budzetu panstwa lub panstwowych
funduszy celowych;

ujawnianie i kontrola niezgloszonej do opodatkowania dziatalno$ci gospodarczej;

kontrola celno - skarbowa Zrodet pochodzenia majatku oraz przychodéw nieznajdujacych
pokrycia w ujawnionych zrodtach lub pochodzacych ze zrodet nieujawnionych;

badanie cen transakcyjnych stosowanych w transakcjach miedzy podmiotami powigzanymi
pod katem wykorzystania ich do zanizania podstaw opodatkowania;

realizacja jednoczesnych kontroli podatkowych, na podstawie porozumien z administracjami
podatkowymi innych panstw lub uregulowan unijnych oraz prowadzenie wielostronnych

kontroli w zakresie cen transakcyjnych;
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6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

14)
15)

16)

badanie przestrzegania przez rezydentow 1 nierezydentdw ograniczen i1 obowigzkoéw
okreslonych w przepisach prawa dewizowego oraz warunkow udzielonych na ich podstawie
zezwolen, zezwolen dewizowych, a takze warunkow wykonywania dziatalno$ci kantorowej;
kontrola celno - skarbowa towaréw dopuszczonych do obrotu z koncowym przeznaczeniem
przy zastosowaniu zerowej lub obnizonej stawki celnej, podlegajacych dozorowi celnemu;
kontrola celno - skarbowa stosowania procedur uproszczonych oraz procedur specjalnych
oraz utatwien, o ktorych mowa w art. 166, art. 179, art. 182 i art. 185 unijnego kodeksu
celnego;

wykonywanie kontroli celno - skarbowej w trybie art. 48 unijnego kodeksu celnego;
prowadzenie postgpowan podatkowych w pierwszej instancji w sprawach objetych kontrolg
celno - skarbowa, w tym ustalanie i okreslanie podatkow, optat i niepodatkowych naleznosci
budzetowych oraz innych naleznosci na podstawie odrgbnych przepiséw;

naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia i wykroczenia skarbowe;
realizowanie niezbednych czynnosSci procesowych w  granicach  koniecznych
dla zabezpieczenia §ladow i dowodow przestepstwa skarbowego, wykroczenia skarbowego,
przestepstwa lub wykroczenia;

prowadzenie postgpowan w zakresie dokonywania zabezpieczenia na majatku
kontrolowanego;

kontrola celno — skarbowa upowaznionego eksportera, nadawcy, odbiorcy;

kontrola celno — skarbowa wolnych obszaréw celnych, sktadow celnych oraz magazynow
czasowego sktadowania;

kontrola prawidtowosci przestrzegania przepisow ustawy z dnia 16 listopada 2000 r.

o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu.

§18

Do zakresu dziatania Dzialu Analizy Ryzyka i Wymiany Informacji Miedzynarodowej (CKA)

nalezy, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)

udziat w dzialalno$ci analitycznej, prognostycznej i badawczej oraz analizy ryzyka
dotyczacej zjawisk wystepujacych w obszarze wtasciwosci KAS;

pozyskiwanie, rejestrowanie, przetwarzanie i dystrybucja informacji niezbednych
do zarzadzania ryzykiem zewnetrznym;

zarzadzanie ryzykami lokalnymi;

zarzadzanie ryzykiem w obrocie mi¢dzynarodowym,;
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5)
6)
7)

8)

9)

10)

udziat w typowaniu podmiotéw do kontroli celno - skarbowej;

koordynacja dziatan z zakresu zarzadzania ryzykiem na poziomie Urzedu;

prowadzenie spraw dotyczacych wspotpracy Naczelnika Urzedu z Szefem KAS i z Izbg
w zakresie dziatan dotyczacych zarzadzania ryzykiem;

wspotpraca w zakresie wymiany informacji podatkowych, celnych 1 finansowych
Z panstwami cztonkowskimi Unii Europejskiej oraz z panstwami trzecimi okreslonych
przepisami prawa mi¢dzynarodowego;

analiza informacji dostgpnych w ramach wymiany informacji podatkowych i celnych, w tym
W systemach informatycznych wspomagajacych wymiang informacji,

wspblpraca z Regionalnym Biurem facznikowym Swiatowej Organizacji Cet dla Europy
Srodkowo - Wschodniej RILO ECE oraz Krajowa Jednostka Kontaktowa NCP w zakresie
monitorowania i analizy informacji o przestepstwach celnych w celu identyfikacji nowych
zagrozen 1 metod przemytu, trendow i innych informacji dotyczacych przestepczosci celnej

wymienianych w ramach systemu RILO.

Rozdzial 6

Pion Zwalczania Przestepczosci Ekonomicznej (CZNZ)

§ 19

1. Do zakresu dziatania komérek Dochodzeniowo - Sledczych wehodzacych w sktad Pionu Zwalczania

Przestepczosci Ekonomicznej nalezy, w szczegélnosci:

1)

2)

prowadzenie postgpowan przygotowawczych w sprawach o przestepstwa skarbowe

i wykroczenia skarbowe;

rozpoznawanie, wykrywanie i zwalczanie przestgpstw 1 wykroczen okreslonych w:

a) art. 53 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

b) art. 116-118 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych,

c) art. 183 § 2 i 4-6, w przypadku czynow, o ktorych mowa w art. 183 § 2, 4 i 5 Kodeksu
karnego,

d) art. 244 Kodeksu karnego, w zakresie niestosowania si¢ do zakazu wstgpu
do osrodkow gier i uczestnictwa w grach hazardowych,

e) art. 305 ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. — Prawo wlasnosci przemystowe;j,
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f) art. 33 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 29 listopada 2000 r. o obrocie z zagranicg towarami,
technologiami i ustugami o znaczeniu strategicznym dla bezpieczenstwa panstwa, a takze
dla utrzymania migdzynarodowego pokoju i bezpieczenstwa,

g) art. 12a, art. 13 i art. 14 ustawy z dnia 2 marca 2001 r. o wyrobie alkoholu etylowego
oraz wytwarzaniu wyrobow tytoniowych,

h) art. 109 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami,

1) art. 128, art. 131 pkt 4 w zakresie, o ktorym mowa w art. 73 ust. 1 pkt 2, oraz art. 131 pkt
10 i 14 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody,

j) art. 55, art. 57, art. 61 i art. 66 wustawy z dnia 29 lipca 2005 .
o przeciwdziataniu narkomanii,

K) art. 41, art. 43 i art. 44 ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o wyrobie napojow
spirytusowych oraz o rejestracji 1 ochronie oznaczen geograficznych napojow
spirytusowych,

[) art. 12 ustawy z dnia 13 kwietnia 2016 r. o bezpieczenstwie obrotu prekursorami
materiatow wybuchowych,

m) art. 34a ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. 0 muzeach,

n) art. 29a ust.1 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach

oraz zapobieganie tym przestgpstwom i wykroczeniom, a takze $ciganie ich sprawcow, jezeli

zostaty ujawnione przez Shuzbe Celno-Skarbowa;

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

prowadzenie postgpowan przygotowawczych w zakresie okreslonym w art. 258, art. 270,
art. 271, art. 270a, 271a, art. 273, art. 277a oraz w art. 286 § 1, art. 299 Kodeksu karnego;
prowadzenie dochodzen w sprawach przestgpstw okreslonych w ustawie z dnia
29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci,

wnoszenie do sadow aktow oskarzenia w sprawach o przestgpstwa skarbowe, wykroczenia
skarbowe oraz wnioskow o ukaranie w sprawach o wykroczenia;

wystepowanie przed sadami w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach
0 przestepstwa skarbowe, wykroczenia skarbowe 1 wykroczenia;

wystepowanie przed sadem w postgpowaniu wykonawczym w sprawach o przestgpstwa
skarbowe i wykroczenia skarbowe;

wnoszenie do sadow Srodkow zaskarzenia od orzeczen wydanych przez sady w sprawach
0 przestepstwa skarbowe, wykroczenia skarbowe 1 wykroczenia;

wnoszenie do sadéw wnioskoOw o udzielenie zezwolenia na dobrowolne poddanie si¢
odpowiedzialno$ci karnej sprawcy przestgpstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego;

wspolpraca z organami $cigania, prokuraturg i sgdami;
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11) naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia i wykroczenia skarbowe.

2. Pierwszy Dzial Dochodzeniowo - Sledczy w Gdansku (CZS-1) wykonuje zadania okreslone w
ust. 1 zwigzane z dziataniem komorek kontroli celno - skarbowej oraz sprawy przekazywane
zgodnie z wlasciwoscia rzeczowa z urzedow skarbowych oraz jednostek prokuratury.

3. Drugi Dzial Dochodzeniowo - Sledczy w Gdafisku (CZS-2), Trzeci Dzial Dochodzeniowo-
Sledczy W Gdyni (CZS-3) oraz Czwarty Dzial Dochodzeniowo-Sledczy w Stupsku(CZR-4)
wykonuja zadania okreslone w ust. 1 zwigzane z dzialaniem odpowiedniej miejscowo:

1) delegatury;

2) komorki kontroli rynku;

3) komorki realizacji
oraz sprawy przekazywane zgodnie z wlasciwos$cig rzeczowo z innych organdéw postepowania
przygotowawczego (Policja, Straz Graniczna).

4. Do zakresu zadan Pierwszego Dzialu Dochodzeniowo - Sledczego w Gdansku (CZS - 1) nalezy
rowniez koordynowanie zadan okreslonych w ust. 1 realizowanych przez Drugi, Trzeci i Czwarty
Dziat Dochodzeniowo - Sledczy.

5. Realizacja zadania okre§lonego w ust. 4 jest wykonywana w szczeg6lnosci poprzez:

1) organizowanie wspotpracy poszczegolnych komorek przy realizacji czynnosci procesowych;

2) przekazywaniu spraw do podleglych organizacyjnie komoérek dochodzeniowo - sledczych;

3) przejmowaniu do prowadzenia spraw z Drugiego, Trzeciego i Czwartego Dochodzeniowo-
Sledczego w tym na wniosek tych komoérek;

4) monitorowanie obcigzenia pracg komoérek dochodzeniowo-$ledczych;

5) ujednolicanie standardow wyposazenia i warunkow pracy komoérek dochodzeniowo

- §ledczych.

§ 20

Do zakresu dziatania Dzialu Operacyjno - Rozpoznawczego (CZO) nalezy w szczegolnosci:

1) uzyskiwanie, gromadzenie, przetwarzanie i wykorzystywanie, rowniez w formie czynno$ci
operacyjno — rozpoznawczych, w tym umozliwiajacych uzyskiwanie informacji oraz utrwalanie
sladow 1 dowodow w sposOb niejawny: informacji zawierajacych dane osobowe, dane,
0 ktorych mowa w art. 114 ust. 1 oraz w art. 115 ust. 1 ustawy o KAS, informacji o dochodach,
obrotach, rzeczach i prawach majatkowych — podmiotow podlegajacych kontroli oraz
podmiotéw, co, do ktorych zachodzi uzasadnione podejrzenie popehienia przestepstwa albo
przestepstwa skarbowego w celu wykonywania zadan, o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1, 2,

Zalacznik do zarzadzenia nr 28 /2018

Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Gdansku
z dnia 15 maja 2018 . Strona 27 z 50



13-15 ustawy o KAS oraz w celu $cigania przestgpstw na podstawie ratyfikowanych umow
mi¢dzynarodowych;

2) wspétdziatanie z organami, stuzbami 1 instytucjami panstwowymi uprawnionymi
do wykonywania czynno$ci operacyjno — rozpoznawczych oraz wlasciwymi organami
| instytucjami panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, a takze, w przypadkach i na zasadach
okreslonych w odrebnych ustawach, z innymi organami, w zakresie realizacji ustawowych
zadan, o ktorych mowa w art. 113 ust. 1 ustawy o KAS;

3) prowadzenie czynnosci analitycznych do rozpoznawania, wykrywania i zwalczania
przestepczosci w zakresie wlasciwosci komorki;

4) prowadzenie oddziatu archiwum wyodrebnionego wyodrebnionych komorek organizacyjnych,
w ktorych funkcjonariusze wykonuja czynnosci operacyjno - rozpoznawcze;

5) prowadzenie  czynno$ci  analitycznych ~ z  zastosowaniem  analizy  kryminalne;j

do rozpoznawania, wykrywania i zwalczania przest¢pczosci w zakresie wtasciwosci urzedu.

§ 21

Do zakresu dzialania Dzialu Techniki i Obserwacji (CZT) nalezy, W szczego6lnosci:

1) zapewnienie technicznych mozliwosci prowadzenia kontroli operacyjnej;

2) wykonywanie czynno$ci operacyjno — rozpoznawczych, na potrzeby komorki operacyjno —
rozpoznawczych CZO w tym rejestrowanie, przy uzyciu srodkow technicznych, obrazu zdarzen
w miejscach publicznych oraz dzwigku towarzyszacego tym zdarzeniom;

3) wspolpraca z przedsigbiorcami telekomunikacyjnymi w zakresie udostgpniania przez nich
danych identyfikujacych abonentéw, danych lokalizacyjnych, wykazoéw potaczen, innych
danych telekomunikacyjnych oraz danych niezbednych podczas prowadzenia kontroli
operacyjnej;

4) wspolpraca z operatorami pocztowymi oraz ustugodawcami $wiadczacymi ustugi droga
elektroniczng, w zakresie realizacji zadan, o ktorych mowa w art. 114 i 115 ustawy o KAS;

5) gromadzenie, opracowywanie i przetwarzanie materiatbw oraz informacji uzyskanych
w wyniku podejmowanych dziatan;

6) wspolpraca w zakresie opiniowania planow dziatan przedsiebiorcow telekomunikacyjnych
w sytuacjach szczegolnych zagrozen, ich aktualizacji oraz zmian w zakresie okreslonym
w § 5 pkt 7 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 4 stycznia 2010 r. w sprawie planu dziatan
przedsigbiorcy telekomunikacyjnego w sytuacjach szczeg6lnych zagrozen;

7) prowadzenie obserwacji na potrzeby komorek operacyjno — rozpoznawczych, w tym:
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a)  opiniowanie, we wspélpracy z wlasciwg komorkg w Ministerstwie, wnioskow
o podjecie dziatan obserwacyjnych pod katem mozliwosci ich realizacji,

b)  rejestrowanie przy uzyciu $rodkow technicznych obrazu zdarzen w miejscach
publicznych oraz dzwicku towarzyszacego tym zdarzeniom,

C) gromadzenie, opracowywanie, przetwarzanie i wykorzystywanie materiatdw oraz
uzyskanych informacji;

8)  prowadzenie obserwacji w ramach wspolpracy transgranicznej, W tym nadzoru
transgranicznego, o ktorym mowa w art. 21 Konwencji sporzadzonej na podstawie artykutu
K.3 Traktatu o Unii Europejskiej w sprawie wzajemnej pomocy i wspOtpracy miedzy
administracjami celnymi, sporzadzonej w Brukseli dnia 18 grudnia 1997 r.;

9)  zapewnianie bezpiecznego przechowywania, eksploatacji i sprawnos$ci technicznej sprzgtu
oraz $rodkow transportu uzywanych do prowadzenia obserwacji;

10) sporzadzanie okresowych sprawozdan z realizacji zadan wykonywanych przez komorke;

11) sporzadzanie potrocznych sprawozdan do Sadu Okrggowego wilasciwego dla siedziby
Naczelnika  Urzedu  obejmujgcego  liczbe  przypadkéow  pozyskania ~ w okresie
sprawozdawczym danych telekomunikacyjnych, pocztowych lub internetowych i rodzaj
tych danych oraz kwalifikacje prawne czyndow, w zwiagzku z zaistnieniem, ktorych

wystgpiono o dane telekomunikacyjne, pocztowe lub internetowe.

§22

1. Do zakresu dziatania:
1) Pierwszego Dzialu Realizacji i Stuzby Dyzurnej (CZR-1);
2) Drugiego Dzialu Realizacji Granicznej w Gdyni (CZR-2);
3) Trzeciego Dzialu Realizacji Granicznej w Gdansku (CZR-3);
nalezy w szczego6lnosci:
a)  wykonywanie kontroli celno-skarbowej, o ktorej mowa w art. 62 ust. 5 pkt 1-3 ustawy
0 KAS;
b) rozpoznawanie, wykrywanie, zapobieganie i zwalczanie przestepstw skarbowych
I wykroczen skarbowych, przestgpstw i wykroczen oraz S$ciganie ich sprawcow
w zakresie okreslonym w:
— art. 53 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach,

— art. 116-118 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
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pokrewnych,

art. 183 § 2 1 4-6, w przypadku czynéw, o ktorych mowa w art. 183 § 2,41 5
Kodeksu karnego,

art. 244 Kodeksu karnego, w zakresie niestosowania si¢ do zakazu wstepu
do osrodkow gier i uczestnictwa w grach hazardowych,

art. 305 ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. — Prawo wilasnosci przemystowe;j,

art. 33 ust. 1, 2 1 3 ustawy z dnia 29 listopada 2000 r. o obrocie z zagranicg
towarami, technologiami 1 wuslugami o znaczeniu strategicznym dla
bezpieczenstwa panstwa, a takze dla utrzymania migdzynarodowego pokoju
1 bezpieczenstwa,

art. 12a, art. 13 i art. 14 ustawy z dnia 2 marca 2001 r. o wyrobie alkoholu
etylowego oraz wytwarzaniu wyroboéw tytoniowych,

art. 109 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. 0o ochronie zabytkow i opiece nad
zabytkami,

art. 128, art. 131 pkt 4 w zakresie, o ktorym mowa w art. 73 ust. 1 pkt 2, oraz art.
131 pkt 10 i 14 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody,

art. 55, art. 57, art. 61 i art. 66 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.
o przeciwdziataniu narkomanii,

art. 41, art. 43 1 art. 44 ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. 0 wyrobie napojow
spirytusowych oraz o rejestracji 1 ochronie oznaczen geograficznych napojow
spirytusowych,

art. 12 ustawy z dnia 13 kwietnia 2016 r. o bezpieczenstwie obrotu prekursorami
materialow wybuchowych,

art. 258, art. 270, art. 271, art. 273 oraz w art. 286 § 1 Kodeksu karnego,

C)  zapewnianie ochrony fizycznej i technicznej osobom zatrudnionym albo pelnigcym

stuzb¢ w jednostkach organizacyjnych KAS, a w uzasadnionych przypadkach takze

innym osobom, organom 1 instytucjom panstwowym,

d) realizowanie niezbednych czynnosci procesowych w granicach koniecznych

dla zabezpieczenia S$ladow 1 dowoddéw przestgpstwa skarbowego, wykroczenia

skarbowego, przestepstwa lub wykroczenia,

e)  prowadzenie magazynu broni i amuniciji,

f)  zatrzymywanie i przeszukiwanie osob, zabezpieczanie rzeczy oraz przeszukiwanie

lokali mieszkalnych, pomieszczen 1 innych miejsc, bagazu, tadunku, $rodkéw
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przewozowych 1 statkow w trybie 1 przypadkach okreslonych w przepisach Kodeksu
postepowania karnego,

g) zatrzymywanie i1 przeszukiwanie urzadzen zawierajacych dane informatyczne lub
systemow informatycznych, w zakresie danych przechowywanych w tych
urzadzeniach lub systemach albo na nos$nikach, w tym korespondencji przesylanej
poczta elektroniczng w trybie i przypadkach okreSlonych w przepisach Kodeksu
postepowania karnego,

h)  konwdj, o ktorym mowa w art. 4 pkt 3 lit. c—g ustawy z dnia 24 maja 2013 r.
0 srodkach przymusu bezposredniego i broni palnej,

1)  nakladanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia i wykroczenia
skarbowe,

J)  obstuga urzadzen RTG,

k)  wykonywanie zadah z zakresu informatyki S$ledczej, w tym pozyskiwanie
I zabezpieczanie dowodow cyfrowych,

)} szkolenie w zakresie stosowania $rodkéw przymusu bezposredniego, broni palnej,
technik i taktyk interwencji,

m) wspoOlpraca z innymi izbami, stuzbami i organami w zakresie przeciwdziatania
I zwalczania przestepczosci w zakresie whasciwosci KAS,

n)  wykonywania nastepujacych zadan:

—  dokonywanie ogledzin,

—  zabezpieczanie zebranych dowodow,

- sporzadzanie  szkicéw, kopiowanie, filmowanie, fotografowanie oraz
dokonywanie nagran dzwigkowych,

—  nakladanie zamkni¢¢ urzgdowych na urzadzenia, pomieszczenia, naczynia oraz
srodki przewozowe,

—  przeprowadzanie rewizji toward6w, wyrobow i §rodkéw przewozowych, w tym
z uzyciem urzadzen technicznych 1 psow stuzbowych,

- konwoje 1 strzezenia towarow,

—  kontroli przesylek pocztowych,

—  wykonywanie kontroli ruchu drogowego w trybie i przypadkach okreslonych
w ustawie z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym,

—  wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 9 marca 2017 r.

0 systemie monitorowania drogowego przewozu towarow,
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2. Nadzor nad psami stuzbowymi sprawuje koordynator ds. psow shluzbowych, petnigcy stuzbe

w Drugim Dziale Realizacji w Gdyni.

3. Ponadto, do zakresu zadan Pierwszego Dzialu Realizacji i Stuzby Dyzurnej (CZR-1) nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

10)

11)

12)

utrzymywanie catodobowej lgcznosci ze Stuzbg Dyzurng Centrum Koordynacji Dziatan
zwanej dalej ,,SD CKD” w Ministerstwie, sluzbami dyzurnymi innych urzedow, grupami
realizacyjnymi oraz delegaturami Urzedu oraz oddziatami celnymi, w tym usytuowanymi w
przej$ciach granicznych lub zespotami kontrolnymi, a takze pozostalymi komorkami
organizacyjnymi Urzedu;

utrzymywanie tacznosci z komorka organizacyjng w Ministerstwie odpowiedzialng
za zapewnienie catodobowej wymiany informacji ze shuzbami wiasciwego wojewody, Policja,
Straza Graniczng, Agencja Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Inspekcja Transportu Drogowego
oraz w zaleznoS$ci od potrzeb, takze z innymi stuzbami i instytucjami;

zbieranie, ewidencjonowanie i opracowywanie informacji o sytuacji i istotnych zdarzeniach
w ramach Urzedu, w szczegdlnos$ci z przej$¢ granicznych i przekazywanie ich Szefowi KAS
oraz do SD CKD w Ministerstwie lub innych uprawnionych osob;

gromadzenie i przekazywanie bezposrednim przetozonym i do SD CKD informacji o znaczeniu
kryzysowym, tj. informacji na temat zdarzen nagtych i nieprzewidzianych, ktore majg wptyw na
dziatalnos¢, zarzadzanie, a takze wizerunek KAS;

analizowanie 1 niezwloczne inicjowanie dzialan po uzyskaniu zgloszenia lub informacji
0 zdarzeniach z zakresu zainteresowania Izby lub innych stuzb kontrolnych;

monitorowanie realizacji zadan przez komorki organizacyjne w zakresie ustalonym przez
Naczelnika Urzedu;

prowadzenie koordynacji lokalnych wspolnych dzialan z innymi urzedami i innymi shuzbami
kontrolnymi;

wsparcie informacyjne i decyzyjne Dziatéw Realizacji wskazanych w ust.1 pkt 2 i 3;
monitorowanie grup kontrolnych w trakcie realizowania zadan stuzbowych;

nadawanie biegu i biezgce monitorowanie realizacji informacji otrzymanych z krajowego
telefonu interwencyjnego KAS;

udostgpnianie danych z baz danych i systeméw informatycznych komoérkom organizacyjnym
w Urzedzie lub innym organom KAS, na ich wystapienia, kierowane w celu uzyskania wsparcia
podczas prowadzonych przez nie dziatan kontrolnych;

monitorowanie przypadkow i przekazywanie raportow o naruszeniach obowiazkow stuzbowych

przez pracownikow;
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13) biezace gromadzenie i przetwarzanie pozyskiwanych informacji, niezaleznie od formy jej

pozyskania, celem doraznego wspierania dziatan kontrolnych prowadzonych w terenie.

4.  Dodatkowo, do zakresu zadan Pierwszego Dzialu Realizacji i Stuzby Dyzurnej (CZR-1) nalezy:

1)

2)

3)

4)

koordynowanie i nadzorowanie zadan okreslonych w § 22 ust 1 lit. a-n Regulaminu,
realizowanych przez Dziaty Realizacji wskazane w ust. 1 pkt 2 i 3;

nadzor i koordynacja nad wykorzystaniem przez Dzialy Realizacji wskazane w § 22 ust 1
pkt 2 1 3 sprzetu do kontroli, w tym urzadzen RTG;

gromadzenie, przygotowywanie danych analiz na potrzeby prowadzonych czynnos$ci
kontrolnych;

koordynowanie i nadzorowanie zadan realizowanych przez funkcjonariusza ds. uzbrojenia.

§23

Do zakresu dziatania Czwartego Dzialu Realizacji ,,SENT” (CZR-4) oprocz zadan okreSlonych

w § 22 ust. 1 pkt a - n, Regulaminu nalezy w szczegolnosci:

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 9 marca 2017 r. 0 systemie
monitorowania drogowego przewozu towarow;

przygotowywanie decyzji o zarzadzeniu konwoju;

prowadzenie postepowan w zakresie wymierzenia kar pieni¢znych, o ktoérych mowa
w ustawie z dnia 9 marca 2017 r. 0 systemie monitorowania drogowego przewozu towarow;
gromadzenie, przygotowywanie danych i opracowywanie analiz na potrzeby prowadzonych
czynnosci kontrolnych;

nadzor 1 koordynacja kontroli oraz sporzadzanie harmonogramow stuzb w ramach SENT
w porozumieniu z kierownikami komorek Kontroli Celno - Skarbowej Rynku, w zwigzku
z § 16 ust.1 pkt 22 Regulaminu, komoérek Realizacji, w zwigzku z § 22 ust. 1 lit. n
Regulaminu, Dzial Morski Zwalczania Przestgpczosci w zwiazku z § 24 ust. 1 pkt 5
Regulaminu;

koordynacja i nadzor nad wykorzystaniem sprzetu przeznaczonego do kontroli SENT;
koordynacja i realizacja kontroli celno — skarbowa przestrzegania przepisow w zakresie
czasu jazdy, czasu postoju, obowigzkowych przerw i czasu odpoczynku kierowcow zgodnie
z ,Krajowg Strategia Kontroli przepisow z zakresu czasu jazdy i czasu postoju,

obowigzkowych przerw i czasu odpoczynku kierowcow”.

§24
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Do zakresu dziatania Dzialu Morskiego Zwalczania Przestepczosci (CZM) oprocz zadan

okreslonych w § 22 ust. 1 Regulaminu nalezy, w szczegolnosci:

1.
1)
2)
3)
4)
5)
2.

obstuga jednostek ptywajacych;

ocena potencjalnych zagrozen ekonomicznych 1 pozaekonomicznych, ich analiza
I formutowanie prognoz, w zakresie zwalczania przestgpczosci na morskich wodach
wewngtrznych oraz morzu terytorialnym i w strefie przylegtej, we wspotpracy z komoérka
CKA,;

wspotpraca w zakresie wymiany informacji, dotyczacych statkow przebywajacych lub
planujacych wizyte na obszarze dziatania Naczelnika Urzedu, z panstwami cztonkowskimi
Unii Europejskiej;

zatrzymywanie 1 kontrolowanie  statkbw ~w  rozumieniu ustawy z  dnia
18 wrzesnia 2001 r. — Kodeks morski 1 ustawy z dnia 21 grudnia 2000 .
o zegludze $rodladowe;;

wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 9 marca 2017 r. 0 Systemie

monitorowania drogowego przewozu towarow.

Z uwagi na obszar dziatania, o ktorym mowa w § 3 ust. 3 Regulaminu, Dzialt Morski Zwalczania

Przest¢pczosci realizuje zadania scentralizowane.

DZIAL 1V

ZAKRES ZADAN KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
W DELEGATURACH

Rozdzial 1
Pion Obstugi Zgloszen Celnych (CZNZ)

§ 25

1. W sktad Urzgdu wchodza trzy delegatury:

1) Delegatura w Gdyni o kodzie identyfikacyjnym 321000;
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2) Delegatura w Gdansku o kodzie identyfikacyjnym 322000;
3) Delegatura w Stupsku o kodzie identyfikacyjnym 323000.

2. Komoérki organizacyjne w poszczegdlnych delegaturach przypisane zostaty do trzech Pionow:

1) Pionu Obstugi Zgtoszen Celnych;

2) Pionu Orzecznictwa;

3) Pionu Wsparcia.

§ 26

1. Do zakresu zadan Oddziatéw Celnych granicznych:

Oddzialu Celnego ,,Nabrzeze Wislane” w Gdansku (322020);
Oddzialu Celnego ,,Basen im. Wladystawa IV” w Gdansku (322030);
Oddzialu Celnego Port Lotniczy Gdansk-Rebiechowo (322050);
Oddzialu Celnego ,,Terminal Kontenerowy” w Gdansku (322080);
Oddzialu Celnego ,,Basen V” w Gdyni (321010);

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

Oddzialu Celnego ,,Baza Kontenerowa” w Gdyni (321030) w tym
Referatu Obstugi Zgloszen Celnych (321030-ZC);

Oddzialu Celnego ,,Nabrzeze Bulgarskie” w Gdyni (321070) oraz
Oddzialu Celnego Pocztowego w Pruszczu Gdanskim (322090)

nalezy, w szczegolnosci:

a)

b)
c)

d)
e)

9)

obstuga zgloszen celnych, zgloszen do powrotnego wywozu, powiadomien
0 powrotnym wywozie i deklaracji skroconych,

obejmowanie towaru wnioskowang procedurg celng oraz okreslanie kwoty dlugu
celnego,

potwierdzanie dokumentow zamykajacych procedure tranzytu,

legalizacja $wiadectw pochodzenia i dokumentow potwierdzajacych status celny,
kontrola celno - skarbowa warunkow i wymogoéw okreSlonych w przepisach
odrebnych dotyczacych przywozu 1 wywozu towarow,

kontrola celna towaréw 1 S$rodkow przewozowych, w tym z uzyciem urzadzen
technicznych 1 pséw stuzbowych,

wszczynanie postepowan w sprawach o przestepstwa skarbowe i wykroczenia
skarbowe oraz realizowanie niezbednych czynno$ci procesowych w granicach
koniecznych dla zabezpieczenia $ladow 1 dowodow przestepstwa skarbowego,

wykroczenia skarbowego, przestepstwa lub wykroczenia,
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h)

)
k)

P)

q)

Y

u)

v)

naktadanie, sprawdzanie i1 zdejmowanie zamknig¢¢ urzedowych,

kontrola celno - skarbowa przestrzegania przepisow w zakresie czasu jazdy, czasu
postoju, obowigzkowych przerw i czasu odpoczynku kierowcow,

obstuga powiadomien w procedurze uproszczonej,

kontrola celna zgloszen celnych uzupetniajacych,

prowadzenie postgpowan w pierwszej instancji w zakresie regulowania sytuacji
towar6w 1 dysponowania towarami, potwierdzania unijnego statusu celnego towarow,
zwolnien z nalezno$ci celnych, optat w sprawach celnych, elementow shuzacych do
naliczania naleznos$ci celnych przywozowych i nalezno$ci celnych wywozowych oraz
innych $rodkéw przewidzianych w wymianie towarowej, a takze spraw dotyczacych
przewozoéw drogowych, podatku akcyzowego i podatku od towaréw 1 ushug
zwigzanych z obrotem towarowym z panstwami trzecimi — przed zwolnieniem
towarow,

prowadzenie postgpowan celnych i1 podatkowych 1 wydawanie rozstrzygnieé
z wylaczeniem spraw majacych wpltyw na zmiang procedury celnej, dlugu celnego
1 naleznos$ci podatkowych oraz zwigzanych ze zmiang strony postgpowania - po
zwolnieniu towaru,

wydawanie i zmiana pozwolen na stosowanie procedury specjalnej, w przypadku, gdy
wniosek 0 pozwolenie na procedurg specjalng jest sktadany w formie zgloszenia
celnego,

wykonywanie czynno$ci zwigzanych ze stosowaniem $rodkow polityki handlowej
oraz zakazOow 1 ograniczen wynikajacych z przepisoOw odrebnych,

prowadzenie postgpowan w zakresie uznawania miejsc w celu jednorazowego
przedstawienia towar6w organom celnym i czasowego skladowania,

naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia i wykroczenia
skarbowe,

kontrola podréznych 1 dewizowa,

zlecanie przez urzad nadzoru czynnosci kontrolnych, w przypadku odprawy
scentralizowanej,

wykonywanie przez urzad przedstawienia czynnos$ci kontrolnych, zleconych przez
urzad nadzoru, w przypadku odprawy celnej scentralizowanej,

obstluga urzadzen RTG,

naktadanie kary pieni¢znej pobieranej w przypadku braku przy wyjezdzie

zagranicznego pojazdu drogowego z kraju wykupionego ubezpieczenia
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odpowiedzialnosci  cywilnej (Ziclona Karta) oraz za przejazd pojazdu
nienormatywnego bez zezwolenia lub wbrew warunkom zezwolenia,

W)  wystawianie, na wniosek podmiotu, ktory otrzymat certyfikat importowy, certyfikatu
weryfikacji dostawy,

X)  wydawanie zezwolen kategorii III i IV na przejazd pojazdu nienormatywnego
(na granicy panstwa),

y)  naktadanie kar administracyjnych za naruszenie zasad przywozu drewna w ramach
FLEGT,

z) wymiar naleznosci celnych 1 podatkowych oraz innych optat, zwigzanych
Z przywozem i wywozem towarow,

aa) weryfikacja realizacji przez zglaszajacego obowigzku, o ktorym mowa w art. 21b
ustawy z dnia 29 listopada 2000 r. o obrocie z zagranicg towarami, technologiami
1 ustugami o znaczeniu strategicznym dla bezpieczenstwa panstwa, a takze dla
utrzymania mi¢dzynarodowego pokoju ibezpieczenstwa oraz podejmowanie
stosownych dzialan w razie stwierdzenia jego niewykonania,

bb) wykonywanie zadan z zakresu prowadzenia kasy,

cc) monitorowanie kontroli celnych bezposrednich, w tym zatwierdzanie wykonanych
kontroli na potrzeby wymaganych progow,

dd) rozliczanie pozwolen na stosowanie procedur specjalnych, okreslonych w art. 210
lit. b-d unijnego kodeksu celnego, w przypadku wskazania w pozwoleniu oddziatu
celnego jako urzedu kontrolnego oraz wydawanie rozstrzygnig¢ w tym zakresie,

ee) prowadzenie postepowan i przygotowywanie rozstrzygnie¢ dotyczacych przypadkow
nie zaliczenia lub zaliczenia w cze$ci wnioskow kontyngentowych skladanych na
zgloszeniu celnym i realizowanych z wykorzystaniem bazy TQS,

ff)  prowadzenie postgpowan w zakresie ostatecznego poboru kwot zabezpieczonych
tymczasowym clem antydumpingowym oraz wyrOwnawczym,

gg) uniewaznianie zgloszen celnych, deklaracji, powiadomien o powrotnym wywozie,
jezeli rozstrzygniecie nie powoduje zwrotu nalezno$ci celnych w procedurze
dopuszczenia do obrotu oraz wydane jest przed potwierdzeniem wywozu
w procedurze wywozu,

hh) prowadzenie postepowan i wydawanie rozstrzygnie¢ w stosunku do towardéw objetych
procedurami specjalnymi wraz ze wskazaniem kwoty dlugu celnego i naleznosci

podatkowych, wobec ktérych procedura nie zostala zakonczona zgodnie
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z odpowiednimi terminami warunkami w przypadku, gdy wniosek o pozwolenie

ztozony zostat w formie zgloszenia celnego,

i) prowadzenie postgpowania w zakresie potwierdzania wyprowadzenia towaréw

z obszaru Unii Europejskiej na podstawie dowodow alternatywnych,

jJ)  rozliczanie w systemie ,,CELINA/AIS” podatku od towardéw i ustug na podstawie
ztozonych deklaracji VAT-7 — zgodnie z art. 33a ust. 6 ustawy o podatku od towaroéw

i ustug,

kk) obstuga okienka e - klient, w szczegolnosci:

— potwierdzenie tozsamosci osoby fizycznej, ktora ztozyla elektroniczny wniosek na
platformie PUESC 1 przestanie skanu potwierdzenia do Wydzialu Centralna
rejestracja w lzbie Administracji Skarbowej w Poznaniu,

— przyjecie oryginalu upowaznienia, zeskanowanie i przestanie skanu na adres
e-mail do Wydzialu Centralna Rejestracja w Izbie Administracji Skarbowej
w Poznaniu,

— przyjecie wniosku o nadanie numeru EORI w trybie pilnym, w momencie
dokonywania pierwszej czynno$ci zwigzanej ze zgloszeniem celnym towaru,

— przyjecie danych do ustalenia nowego hasta awaryjnego do platformy PUESC.

2. Oddziat Celny Port Lotniczy Gdansk - Rgbiechowo prowadzi w zakresie swojej wlasciwosci dla
podréznych punkt informacji podatkowej i celne;.

3. Oddziat Celny Port Lotniczy Gdansk - Rgbiechowo wykonuje czynnosci z zakresu kontroli celno
- skarbowej przestrzegania przepisow prawa podatkowego w zakresie przemieszczania
1 zuzycia wyrobow akcyzowych, w szczegdlnosci ich przyjmowania, magazynowania,
wydawania, przewozu 1 niszczenia, oraz w zakresie stosowania i oznaczania tych wyrobow
znakami akcyzy, przez bezposrednie uczestnictwo funkcjonariusza w czynnos$ciach zwigzanych
z dziatalnoscig objeta kontrolg w zakresie podmiotow wystepujacych we wiasciwosci lotniczego
przejscia granicznego Gdansk - Rebiechowo.

4.  Oddzialy Celne: w Chojnicach Delegatury w Stupsku oraz ,,Basen V” Delegatury w Gdyni
obstuguja System Przemieszczania oraz Nadzoru Wyrobow Akcyzowych EMCS-2.

6. W strukturze organizacyjnej Oddziatu Celnego ,,Baza Kontenerowa” Delegatury w Gdyni
wyodrebnia si¢ Referat Obslugi Zgloszen Celnych, ktory realizuje zadania okreslone w § 26 ust.
1 lit. a-c, e-h, j-k, n-q, s, t, v - Z, aa, ee - gg Regulaminu.

7. Oddziat Celny ,,Basen V”’ w Gdyni prowadzi magazyn depozytowy dla catej Delegatury w Gdyni

(w tym magazyn depozytowy broni i amunicji) i nadzoruje towary w nim przechowywane.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Oddziat Celny ,,Terminal Kontenerowy” w Gdansku poza godzinami pracy oddziatow celnych

,Nabrzeze Wislane” w Gdansku oraz ,,.Basen im. Wiadystawa IV’ w Gdansku realizuje zadania

wymagajace niezwlocznej obstugi zwigzanej ze sprawowaniem dozoru portowego dla obszaru

I wlasciwo$ci miejscowej portu morskiego w Gdansku.

W ramach Oddzialu Celnego ,,Oplotki” w Gdansku wyodrebnia si¢ komorke ,,CUDO

Gdansk”. ,,CUDO Gdansk” jest wyspecjalizowang komodrka analityczno - merytoryczna do

elektronicznej obstugi zgtoszen celnych. Do zadan komorki nalezy realizacja zadan okre§lonych

w § 26 lit. a-c,e, 0,j, Kk, I,m,n,0,q,5,V, z, aa, cc, dd, ee, ff, gg, hh, ii Regulaminu.

Oddziat Celny ,,Optotki” w Gdansku, Oddziat Celny w Tczewie oraz Oddziat Celny w Kwidzynie

petnig funkcje kontrolno- obstugowa komorki ,,CUDO Gdansk”. Do zadan komorki nalezy

realizacja zadan okreslonych w § 26 pktd, e, f, g, h,1,0,p, q, t, u, w, y, bb, jj, kk Regulaminu.

W ramach Oddzialu Celnego ,,Basen IV” w Gdyni wyodrgbnia si¢ komorke ,,CUDO Gdynia”.

»CUDO Gdynia” jest wyspecjalizowang komorka analityczno - merytoryczng do elektroniczne;j

obstugi zgloszen celnych. Do zadan komorki nalezy realizacja zadan okreslonych w § 26 pkt a-c,

e, 0],k 1, mn,o,q,5s, Y,z aa, cc, dd, ee, ff, gg, hh, ii Regulaminu.

Oddziat Celny Basen IV w Gdyni, Oddziat Celny w Stupsku, Oddziat Celny w Chojnicach petnia

funkcje kontrolno - obstugowa komorki ,,CUDO Gdynia”. Do zadan komoérek nalezy realizacja

zadan okreslonych w § 26 pktd, e, f, g, h,i,0,p, q, t, u, w, y, bb, jj, kk Regulaminu.

W Procedurze uruchomiania oddzialu zapasowego w Delegaturach w Gdansku, Gdyni i Stupsku

podlegtych Naczelnikowi Urzedu wyznaczone zostaty oddziaty celne, ktore przejmuja obstuge

zgloszen celnych w przypadku wystgpienia lokalnych probleméw z funkcjonowaniem systemow
informatycznych lub innych losowych zdarzen.

W strukturze organizacyjnej Oddziatu Celnego ,,Terminal Kontenerowy” Delegatury w Gdansku

wyodrebnia si¢ Referat Kontroli Obrotu Towarowego (322080-AR).

Do zadan Referatu Kontroli Obrotu Towarowego (322080-AR) nalezy:

1) analiza danych dostepnych w manifestach statkowych w obrocie kontenerowym
pozyskiwanych w procesie awizacyjnym KAS;

2) zlecanie kontroli celno - skarbowej w obszarach okreslonych art. 54 ust.1 pkt 2 oraz art.54
ust.2 pkt 8 1 11 ustawy o KAS oraz koordynowanie realizacji czynno$ci kontrolnych
przeprowadzonych na podstawie sformutowanych zlecen;

3) uczestniczenie w wybranych czynno$ciach kontroli celno - skarbowej realizowanej na
podstawie art. 54 ust. 1 pkt 2 oraz art. 54 ust. 2 pkt 8 i 11 ustawy o KAS

w odniesieniu do sformutowanych zlecen;
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4)

5)

analiza danych dost¢pnych w manifestach statkowych na potrzeby czynnosci kontroli celno-
skarbowej inicjowanych przez inne jednostki organizacyjne KAS;

wspotpraca z wlasciwymi organami innych panstw oraz organizacjami i instytucjami
miedzynarodowymi w zakresie zarzadzania informacjami na potrzeby procesu zlecenia

kontroli celno - podatkowej w obrocie kontenerowym.

Rozdzial 2
Pion Orzecznictwa (CZNO)

§27

Do zakresu zadan komorek organizacyjnych wchodzacych w sktad Pionu Orzecznictwa nalezg zadania

zwigzane z dzialaniem odpowiedniej delegatury, w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

prowadzenie postgpowan w pierwszej instancji w zakresie regulowania sytuacji towaréw
I dysponowania towarami, potwierdzania unijnego statusu celnego towarow, zwolnien
z naleznosci celnych, optat w sprawach celnych, zwrotéw i umorzen naleznos$ci celnych,
elementow sluzacych do naliczania naleznos$ci celnych przywozowych i naleznosci celnych
wywozowych oraz innych $rodkéw przewidzianych w wymianie towarowej, a takze spraw
dotyczacych przewozdéw drogowych, podatku akcyzowego i podatku od towaréw i uslug
zwigzanych z obrotem towarowym z panstwami trzecimi,

uniewaznianie zgloszen celnych, deklaracji, powiadomien o powrotnym wywozie po
zwolnieniu towarow z wyltgczeniem przypadkow okreslonych w § 26 pkt 1 lit. gg Regulaminu;
prowadzenie postgpowan w zakresie pozwolen na stosowanie procedury specjalnej, o ktorej
mowa w art. 210 lit. b-d unijnego kodeksu celnego;

weryfikacja rozliczen pozwolen na stosowanie procedury specjalnej;

prowadzenie postgpowan w zakresie pozwolen na stosowanie uproszczonego sposobu
dokumentowania pochodzenia towardw;

prowadzenie postepowan w zakresie pozwolen na stosowanie uproszczonego sposobu
wystawiania §wiadectw przewozowych ATR;

weryfikacja dowodow pochodzenia prowadzona na wniosek zagranicznych administracji;
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8) prowadzenie postgpowan w zakresie pozwoleh na prowadzenie magazynu czasowego
sktadowania oraz zatwierdzanie ewidencji prowadzonych w magazynie czasowego
sktadowania;

9) prowadzenie postepowan w zakresie pozwolen na prowadzenie sktadu celnego oraz
zatwierdzanie ewidencji prowadzonych w sktadzie celnym;

10) koordynacja nad realizacjag przepisow dotyczacych regulowania sytuacji towarow
I dysponowania towarami oraz potwierdzania unijnego statusu celnego towaréw w oddziatach
celnych;

11) prowadzenie postepowan w zakresie pozwolen na korzystanie z uproszczenia dotyczgcego
ustalania kwot stanowiacych cze$¢ wartosci celnej;

12) monitorowanie warunkow i kryteriow, ktore maja by¢ spelnione przez posiadaczy pozwolen
wydanych przez naczelnika urzedu, obowiazkéw wynikajacych z tych pozwolen oraz
prowadzenie postepowan celnych dotyczacych ponownej oceny tych pozwolen;

13) regulowanie, zgodnie z przepisami prawa celnego, sytuacji pojazdu usuni¢tego z drogi,
w przypadku, kiedy jego status jest nieuregulowany;

14) orzecznictwo w zakresie kar pieni¢znych;

15) kontrola zgtoszen celnych w trybie art. 48 unijnego kodeksu celnego.

Rozdzial 3
Pion Wsparcia (CZNW)

§ 28

Do zakresu zadan Referatow Ogolnych w poszczegdlnych Delegaturach nalezy, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

prowadzenie spraw z zakresu organizacji delegatury i oddzialow oraz podlegtych mu miejsc
wyznaczonych i uznanych;

przyjmowanie skarg i wnioskow dotyczacych dziatania delegatury i1 oddzialow oraz
przygotowywanie materiatow niezbednych do ich rozpatrzenia;

Referaty Ogoélne w Delegaturach w Gdansku i Stupsku prowadza magazyn depozytowy
i sprawujg nadzor nad towarami przechowywanymi w tym magazynie;

obstuga ewidencyjno - kancelaryjna delegatury;

prowadzenie sekretariatu Zastepcy Naczelnika Urzedu kierujacego delegatura;
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6) pomoc w obstudze aplikacji Portal Pracownika — modul RCP w zakresie prawidtowego
rozliczania czasu pracy podlegtych pracownikow i czasu pelnionej stuzby funkcjonariuszy celno

- skarbowych.

DZIAL V
ZASADY ORGANIZACJI PRACY URZEDU

§ 29

1.  Urzedem kieruje Naczelnik Urzgdu na zasadzie jednoosobowego  kierownictwa
i odpowiedzialnosci przed Dyrektorem za wyniki pracy, w tym za prawidlowg i terminowa
realizacje zadan.

2.  Naczelnik Urzedu wykonuje zadania przy pomocy Zastepcow Naczelnika, kierownikow
oddziatow celnych, kierownikow dziatow 1 referatéw oraz kierujacych wieloosobowymi
I jednoosobowymi stanowiskami pracy.

3. W razie nieobecnosci Naczelnika Urzedu lub gdy nie moze on pehi¢ funkcji, jego obowiagzki
i kompetencje przejmuje Zastepca Naczelnika ZNZ.

4. W razie jednoczesnej nieobecnosci Naczelnika Urzedu 1 Zastepcy Naczelnika ZNZ, obowigzki
I kompetencje Naczelnika przejmuje Zastepca Naczelnika ZNK.

5. W razie jednoczesnej nieobecnosci Naczelnika Urzedu, Zastepcy Naczelnika ZNZ 1 Zastgpey
Naczelnika ZNK, obowiazki i kompetencje Naczelnika przejmuje Zastgpca Naczelnika ZNO.

6. W przypadkach, o ktorych mowa powyzej, Zastgpca Naczelnika uprawniony jest
do podejmowania wszelkich czynnosci, chyba, ze Naczelnik Urzedu zastrzeze niektdre czynnosSci
do swej wylacznej kompetencji.

7. W czasie nieobecnosci Zastepcy Naczelnika ZNO, ZNK i1 ZNZ zastepuje go Naczelnik Urzedu
badz inny wyznaczony Zastepca Naczelnika.

8. W czasie nieobecno$ci Zastgpcy Naczelnika ZND1, ZND2 i ZND3 zast¢puje go upowazniony

funkcjonariusz lub pracownik.

§ 30
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1. Naczelnik Urze¢du reguluje sposob realizacji nalezgcych do niego zadan oraz zwigzany z tym
obieg dokumentoéw w Urzedzie.

2. W Urzedzie oraz podleglych delegaturach w Gdyni, Gdansku i Stupsku w komorkach
wewnetrznych obowigzuje o$miogodzinny czas pracy od poniedziatku do pigtku, w ramach
ktorego rozpoczecie pracy/stuzby moze nastgpi¢ od godziny 6:45 do 9:00. Natomiast zakonczenie
pracy moze nastgpi¢ pomigdzy godzing 14: 45, a 17: 00 z nastepujacymi zastrzezeniami:

1) w Dziale Morskim Zwalczania Przestgpczosci czas petnienia stuzby funkcjonariusza celno —
skarbowego pehigcego stuzb¢ w skladzie zatogi jednostki ptywajacej Stuzby Celno -
Skarbowej moze wynie$¢ 24 godziny lub dtuzej (na zasadach okre§lonych w art. 189 ust. 15
ustawy o KAS);

2) komorki Realizacji petnig shuzbg zgodnie z zatwierdzonymi harmonogramami;

3) komorki Kontroli Celno - Skarbowej Rynku pehnig stuzbe zgodnie z zatwierdzonymi
harmonogramami;

4) Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. Statej Kontroli Wyrobow Akcyzowych w Gdansku
petnig stuzbe zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem;

5) Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. Statej Kontroli Wyrobow Akcyzowych w Starogardzie
Gdanskim petnig stuzbe zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem;

6) Jednoosobowe Stanowisko Pracy ds. Stalej Kontroli Wyrobow Akcyzowych
w Kwidzynie pehni stuzbg zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem.

3. Kancelaria Urzgdu przyjmuje interesantow:

1) w poniedziatki od godziny 08:00 do godziny 16:30;

2) od wtorku do pigtku od godziny 08:00 do godziny 15:00.

4. W Delegaturze w Gdyni komorki zewnetrzne pracuja w nastepujacych godzinach:

1) Oddzialy Celne: ,Basen V”, ,Baza Kontenerowa”, ,Nabrzeze Bulgarskie” pracujg
calodobowo;

2) Oddziat Celny ,,Basen IV” pracuje od poniedziatku do pigtku w godzinach 07:30 — 15:30,
natomiast w zakresie obstugi zgloszen celnych w ramach ,,CUDO” — do godziny 17:00.

S. W Delegaturze w Gdansku komorki zewnetrzne pracuja w nastepujacych godzinach:
1) Oddziat Celny Port Lotniczy Gdansk — Rebiechowo — catodobowo;
2) Oddziat Celny ,,Optotki” — od poniedziatku do piatku w godz. 07:00 — 19:00;
3) Oddziat Celny ,,Nabrzeze Wislane” od poniedziatku do niedzieli w godz. 07:00-19:00;
4) Oddziat Celny ,,Basen im. Wiladystawa IV” — od poniedziatku do niedzieli w godz. 07:00
—19:00;
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5)
6)
7)

8)

Oddziat Celny w Tczewie — od poniedziatku do piatku w godz. 07:00 — 19:00;

Oddziat Celny w Kwidzynie — od poniedziatku do pigtku w godz. 07:00 — 19:00;

Oddziat Celny ,,Terminal Kontenerowy” — calodobowo, w tym Referat Analizy Obrotu
Towarowego od poniedziatku do soboty w godz. 07:00 — 19:00;

Oddziat Celny Pocztowy w Pruszczu Gdanskim— od poniedziatku do pigtku w godz. 07:15
—15:15.

6. W Delegaturze w Stupsku komorki zewnetrzne pracuja w nastgpujacych godzinach:

1) Oddziat Celny w Stupsku od poniedziatku do pigtku w godz. 07:00 — 17:00;
2) Oddziat Celny w Chojnicach od poniedziatku do pigtku w godz. 07:15 — 15:15.

7. W uzasadnionych przypadkach kierownicy komorek organizacyjnych za zgoda Dyrektora moga

wyznaczy¢ poszczegdlnym pracownikom inne godziny rozpoczgcia i zakonczenia pracy niz

okreslone powyze;.

§ 31

1.  Kierownik komoérki organizacyjnej bezposrednio kieruje praca komorki organizacyjnej i jest

odpowiedzialny za prawidtowe i terminowe realizowanie przydzielonych zadan.

2. Kierownik komorki organizacyjnej, w uzgodnieniu z bezpos$rednim przelozonym, wyznacza

w zakresie obowigzkdéw, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownika zastepujacego go na czas

swej nieobecnosci.

3. Do zadan kierownika komorki organizacyjnej, w zakresie jej dziatania, nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

przydzial zadan dla poszczegdlnych stanowisk pracy;

przydzielanie podleglym pracownikom spraw do zatatwienia oraz przekazywanie informacji
niezbg¢dnych do ich prowadzenia;

zapewnianie skutecznego przeplywu informacji zardwno wewnatrz, jak 1 na zewnatrz
Urzedu;

ocena proponowanego rozstrzygniecia w zakresie merytorycznym i formalnoprawnym,
przed przekazaniem do zatwierdzenia przetozonemu;

informowanie przelozonych o stwierdzonych nieprawidlowosciach w realizowaniu zadan;
podejmowanie decyzji w sprawach niezastrzezonych do kompetencji Naczelnika Urzgdu lub
Zastepcow Naczelnika;

wnioskowanie do bezposredniego przetozonego w sprawach osobowych, w tym
przedstawianie wnioskow o awansowanie, nagradzanie lub ukaranie pracownikow;

nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny pracy i racjonalnym wykorzystaniem czasu pracy;
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9)

10)

11)

12)

egzekwowanie przestrzegania przepisow dotyczacych tajemnic okre§lonych przepisami
prawa, spraw obronnych, ochrony os6b i1 mienia, przeciwpozarowych oraz z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy;

weryfikowanie w Portalu Pracownika polecen wyjazdéw stuzbowych pracownikow przed
ich zatwierdzeniem przez osob¢ upowazniong oraz potwierdzanie ich realizacji pod
wzglgdem merytorycznym,;

przygotowywanie projektow aktow normatywnych dotyczacych zakresu wykonywanych
zadan;

wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.

§ 32

Do obowiazkoéw wszystkich pracownikow i funkcjonariuszy Urzedu nalezy:

1)

2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

rzetelne i terminowe wykonywanie obowigzkow stuzbowych okre§lonych dla kazdego
stanowiska;

wykonywanie polecen stuzbowych;

stale podnoszenie kwalifikacji;

efektywne wykorzystanie czasu pracy oraz przestrzeganie ustalonego porzadku i dyscypliny
pracy,

przestrzeganie przepisow o ochronie tajemnicy panstwowej, stuzbowej i skarbowej;

dbatos¢ o powierzone mienie;

godne zachowanie si¢ w pracy oraz na stuzbie i1 poza nig,

niezwloczne zawiadamianie Naczelnika Urzedu w formie notatki stuzbowej, jezeli
w zwiazku z wykonywaniem obowigzkow stuzbowych powzigli wiadomos$¢ o popetieniu
przestgpstwa, a w szczegdlnosci przestepstwa tapownictwa lub ptatnej protekceji okreslonych
w art. 228- 230 a Kodeksu karnego oraz podjecie niezbednych czynnos$ci, aby nie dopusci¢

do zatarcia sladow 1 dowodoéw przestepstwa.

§33

1. W toku wykonywanych czynnosci stuzbowych funkcjonariusze celno — skarbowi i pracownicy

postuguja si¢ pieczeciami i stemplami okre§lonymi w przepisach prawa, a takze zobowigzani sg do:
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1) uzytkowania przydzielonych pieczeci i stempli wytgcznie podczas wykonywania czynnosSci
stuzbowych oraz zabezpieczenia tych pieczeci i stempli przed wykorzystaniem ich przez
inne osoby;

2)  zabezpieczenia i przechowywania pieczeci i stempli po zakonczeniu czynnosci stuzbowych
W sposob uniemozliwiajacy dostep osob nieuprawnionych;

3)  odpowiedniego postugiwania si¢ i zabezpieczenia pieczgci i stempli.

2. Nadzér nad wlasciwym przechowywaniem oraz uzytkowaniem pieczeci 1 stempli

przydzielonych do komorek sprawuja kierownicy tych komorek.
§34

1. Pisma i dokumenty przedstawiane do podpisu kierownikowi komorki winny by¢ podpisane
z datg sporzadzenia na kopiach przez pracownika/funkcjonariusza sporzadzajacego pismo.
2. Pisma i dokumenty przedstawiane do podpisu Naczelnikowi Urzedu lub Zastepcy Naczelnika

winny by¢ dodatkowo podpisane przez wlasciwych kierownikow.

DZIAL VI

ZAKRES NADZORU SPRAWOWANEGO PRZEZ KIEROWNICTWO
URZEDU

§35

1. Naczelnik Urzedu sprawuje ogdlny nadzor na przebiegiem pracy w Urzedzie, reprezentuje Urzad na
zewnatrz oraz zapewnia warunki do prawidtowej 1 terminowej realizacji zadan.
2. Naczelnik Urzedu sprawuje bezposredni nadzor nad:
1) | Zastepca Naczelnika Urzgdu — ZNZ;
2) Il Zastepca Naczelnika Urzedu — ZNK;
3) I Zastgpca Naczelnika Urzedu — ZNO;
4)  Zastepca Naczelnika Urzedu — ZND1,
5)  Zastepcg Naczelnika Urzedu — ZND2,;
6) Zastepca Naczelnika Urzedu — ZND3;
7)  Pionem Wsparcia Urzedu.
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I Zastepca Naczelnika ZNZ sprawuje bezposredni nadzor nad Pionem Zwalczania Przest¢pczosci
Ekonomicznej (CZNZ);

4. I Zastgpca Naczelnika ZNK sprawuje bezposredni nadzor nad Pierwszym Pionem Kontroli Celno
- Skarbowej (CZNK -1);

5. III Zastgpca Naczelnika ZNO sprawuje bezposredni nadzor nad Pionem Orzecznictwa (CZNO)
oraz Drugim Pionem Kontroli Celno-Skarbowej (CZNK-2);

6.  Zastepca Naczelnika ZNDI1 sprawuje bezposredni nadzér nad Delegaturag w Gdansku;

7.  Zastgpca Naczelnika ZND2 sprawuje bezposredni nadzor nad Delegaturg w Gdyni;

8.  Zastgpca Naczelnika ZND3 sprawuje bezposredni nadzor nad Delegaturg w Stupsku.

DZIAL VII

ZAKRES UPRAWNIEN ZASTEPCOW NACZELNIKA
| KIEROWNIKOW KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
DO WYDAWANIA DECYZJI, PODPISYWANIA PISM | WYRAZANIA
STANOWISKA W OKRESLONYCH SPRAWACH

§ 36

1.  Zastgpca Naczelnika w zakresie dzialania podleglych delegatur i komoérek organizacyjnych,
podpisuje:
1)  korespondencj¢ o charakterze porzgdkowym oraz informacyjnym w ramach Urzedu;
2)  korespondencje kierowang do organdéw administracji publicznej, instytucji publicznych
I prywatnych w zwigzku z zadaniami powierzonymi na mocy regulaminu oraz zleconymi
przez Naczelnika Urzedu.
2.  Zastgpca Naczelnika podpisuje dokumenty, do wydania, ktorych zostal upowazniony przez
Naczelnika.
3. Zastepca Naczelnika parafuje projekty pism, w zakresie dziatania podlegtych delegatur, komoérek

organizacyjnych, zastrzezonych do podpisu Naczelnika Urzedu.
§ 37

1.  Kierownik komorki organizacyjnej podpisuje:
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1)

2)

3)

pisma, decyzje 1 inne rozstrzygnigcia, do wydania, ktorych zostal pisemnie upowazniony
przez Naczelnika Urzedu,

pisma o charakterze porzadkowym lub informacyjnym w zakresie wlasciwosci komorki
organizacyjnej, w szczegolnosci korespondencje w ramach Urzedu;

wnioski pracownikow komorki organizacyjnej o udzielenie zwolnienia od pracy,
z wylaczeniem urlopu wychowawczego, macierzynskiego, ojcowskiego, rodzicielskiego

1 bezplatnego.

Kierownik komorki organizacyjnej parafuje projekty pism, w zakresie dziatania podleglej komorki

organizacyjnej, zastrzezone do podpisu przetozonych.

§ 38

Kierownik komoérki moze okresli¢ wewnetrzny regulamin dziatania kierowanej przez siebie

komorki zawierajacy w szczego6lnosci:

1)

2)

3)

podziat komorki na zespoty, ktore wykonuja wskazane partie czynnosci nalezacych
do zakresu zadan komorki;

szczegOtowy zakres obowigzkéw i1 praw zwigzanych z wykonywanym stanowiskiem
w ramach zespotu,

wskazanie osoby kierujacej praca zespotu.

Wewngtrzny regulamin dzialania komorki wymaga akceptacji odpowiednio Naczelnika Urzedu,

I wlasciwego Zastepcy Naczelnika.

Naczelnik Urzgdu, badz witasciwy Zastepca Naczelnika moze zobowigzac kierownika komorki do

sporzadzenia wewnetrznego regulaminu, o ktébrym mowa w ust. 1.

Niezaleznie od ust. 1 1 3 wewng¢trzny regulamin dziatania zobowigzani sg przygotowac kierownicy

komorek, w ramach, ktorych funkcjonuja inne komorki.

Zastepca Naczelnika moze okresli¢ wewnetrzny regulamin dziatania nadzorowanego pionu.

Wewngetrzny regulamin dziatania pionu wymaga akceptacji Naczelnika Urzedu.

§ 39

Naczelnik Urzedu moze upowazni¢ Zastepcow, kierownikow komoérek organizacyjnych, podleglych
funkcjonariuszy i pracownikow do podejmowania w jego imieniu decyzji lub innych rozstrzygnig¢

w okreslonych sprawach.
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DZIAL VIl

ZAKRES UPOWAZNIEN NACZELNIKA URZEDU
DO WYKONYWANIA ZADAN Z ZAKRESU SPRAW
PRACOWNICZYCH W STOSUNKU DO OBSLUGUJACYCH
GO PRACOWNIKOW SWIADCZACYCH PRACE / PELNIACYCH
SEUZBE W KOMORKACH ORGANIZACYJNYCH URZEDU

§ 40

1. Do zadan Naczelnika Urzgdu nalezy wyrazanie stanowiska w sprawach organizacyjno-finansowych
z zakresu prawa pracy, w szczegolnosci:
1) zmiany warunkéw pracy i placy;
2) rozwigzania stosunku pracy;
3) przeniesienia do innego urzedu w rozumieniu ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie
cywilnej w odniesieniu do obstugujacych go pracownikéw badz funkcjonariuszy $§wiadczacych
prace w komorkach organizacyjnych Urzedu.

2. Kompetencje Naczelnika Urzedu w zakresie spraw pracowniczych ustalone sg w trybie okreslonym

przez Dyrektora odregbnym dokumentem.

Dzial IX
POSTANOWIENIA KONCOWE

§41

1. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie rozstrzyga Naczelnik Urzedu, z wyjatkiem spraw
zastrzezonych do kompetencji Dyrektora. Do spraw nieuregulowanych w Regulaminie w zakresie
organizacji 1 porzadku pracy oraz zwigzanych z tym praw 1 obowiazkéw pracownikow, maja
zastosowanie postanowienia Regulaminu pracy oraz obowigzujace przepisy prawa.

2. Zmiana regulaminu moze nastgpi¢ w trybie wtasciwym dla jego nadania.
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3. Regulamin podlega udostepnieniu w siedzibie Urzedu oraz na stronach Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej.
4. Naczelnik Urzedu lub wyznaczony przez niego Zastgpca Naczelnika przyjmuje interesantow
W sprawach skarg 1 wnioskoOw po uprzednim ustaleniu terminu spotkania:
1) od poniedziatku do pigtku w godzinach urzedowania, tj. od godziny 07:15 do 15:15;
2) dodatkowo w pierwszy i trzeci poniedzialek miesigca poza godzinami urzedowania,

tj. od godziny 15:15 do 17:00.
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